T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiltesi
Faaliyet Raporlari Is Akig Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /

Cikti
Faaliyet Raporlan is Akis Siireci
. . Akademik birimlerin faaliyet
el [EE3 REfE UaliEe) Rektorlik raporlarinin hazirlanmasi igin bildirim Yazi
‘ yazisi yazilir.
Dekanlik konu hakkinda bir sorumiu
Birimlerden Veri Talebi belirleyerek, veri toplanacak
Dekanlik Fﬁ\kﬂulten!n 'IQ'.I'. . vbm‘m ve Teklif Yazisi
l bélimlerinden egitim-6gretim yilina
iligkin yaptiklari faaliyetlerin
raporlanmasini talep eder.
i o . _ | Egitim-6gretim yillinda yapilan
A L T ”9.'".. Birimler faaliyetlerin verilen sure igerisinde | Yazi —Veri Tablosu
Bolimler -
hazirlanarak Dekanliga sunulmasi.
o . . Birimlerden gelen veriler birlestirerek
Taslak Degerlendirmesi Sorumlu rapor taslak haline  getirilerek
Personel/Dekanlik N
Dekanliga sunulur.
Faaliyet Raporu taslagi

Faaliyet Raporu
Taslagi Uygun mu?

Dekanlik

degerlendirilir.

HAYIR

Dekanlik/Sorumlu
Personel

Degerlendirme sonucu eksik ya da
dizeltme gerektiren bélimler
gerekiyorsa ilgili birimlerinden de
alinan destek ile yeniden dizenlenir.

Bildirim Yazisi

ONAY
Faaliyet Raporuna son hali verilerek Faaliyet Raporlari
Dekanlik
l onaylanir. Hazirlama Formlari
Rektorliige Bildirilmesi )
Onaylanan Faaliyet raporu talep
Dekanlik yazisi ilgisi ile Rektorlige istenen Bildirim Yazisi.
l stire igerisinde sunulur.
Faaliyet Raporlari is Akig Siirecinin
Sonlandiriimasi Dekanlik Fakiiltenin web sayfasinda yayinlanir

Kanunu

MEVZUAT : Kamu idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlari Hakkinda Yonetmelik ve Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Coskun POLAT
Dekan







T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiltesi
Fakilte Kurulu s Akis Semasi

Dokiimantasyon /

Islem / Is Akigi Sorumlular Faaliyet Cikts
- ™
Fakiilte Kurulu Is Akis Siireci N
akulte Rurulu s Akig Surect Ogrenci, Akademik T
Fakultenin egitim-6gretim ile ilgili
Personel ) . -
faaliyetleri.
l y,
LEIED 4 Sorumlularin  egitim-6gretim ile ilgili
Ogretim  Elemani, : e ) .
A% . talepleri Bolim Bagkanligrna | Teklif Yazisi
grenci
l sunulur.
Bélim Baskanli,

Egitim-Ogretim ile
ilgili Talepler
Uygun mu?

EVET

Bolim Kurulu

Talepler degerlendirilir.

B&lim Baskani

Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile
birlikte ilgili sorumluya yazili olarak
bildirilir.

Bildirim Yazisi

Talebin B6liim Kuruluna Sunulmasi

'

Bélim Baskani

Talep BOlim Kurulu Glindemine

alinir

BolUm Kurulu
Gundemi ve ekleri.

Talep Uygun
mu?

Bolim Kurulu

Talep degerlendirilir.

|

HAYIR
Bolim Baskani

Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile
birlikte ilgili sorumluya yazili olarak
bildirilir.

Cevap Yazisi.

EVET

Dekanlik Makamina Bildirim

Bolim Baskani

!

iigili Talep Boélim Kurul Kararn ile
Dekanlik makamina iletilir.

Bolim Kurul Karari,
Bildirim Yazisi.

v

Teklif Uygun
mu?

EVET

Dekanlik Talep degerlendirilir. -
Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile

Dekanhk birlikte ilgili boélime yazili olarak | Cevap Yazisi.
bildirilir.




Talebin Fakiilte Kuruluna Sunulmasi

'

Dekanhk

Talep Fakillte Kurulu Glindemine
Alinir

Fakilte Kurulu
Gundemi ve ekleri

Talep

Fakiilte Kurulu

ilgili Talep degerlendirilir.

Uygun mu?

Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile

v

Alinir

Dekanhk birlikte ilgili bolime yazili olarak Cevap Yazisl.
bildirilir.
EVET
Teklif Rektorliik Makamina Sunulur Fakulte Kurulu
Dekanlik Talep Rektorlik Makamina Sunulur Karari, Bildirim
l Yazisi.
Rektorluk iigili Talep degerlendirilir. -
Talep
[T B Uygun mu?
Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile
Rektorlik birlikte ilgili Fakulteye yazih olarak Cevap Yazisl.
bildirilir.
EVET
Ll o [ e = g - Talep Senato Kurulu Gindemine Senato Kurulu
Rektorlik

Glindemi ve ekleri

Senato Kurulu

ilgili Talep degerlendirilir.

I Talep
Uygun mu?

Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile

Fakiilte Kurulu is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

\ & J

Rektorluk birlikte ilgili Fakulteye yazili olarak Cevap Yazisi.
bildirir.
EVET Rektorluk Talep Uygulamaya Konulur. Onay Yazisi.
Uvaulama
v
( N\

MEVZUAT : 2547 Sayili Kanun'un 17. maddesi

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Coskun POLAT
Dekan







T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Yonetim Kurulu Is Akis Semasi

islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokiimantasyon / Cikti
™
Yoénetim Kurulu is Akis Siireci Ogrenci,

Akademik Fakiltenin egitim-6gretim ile ilgili B

I ) Personel faaliyetleri.

v

LEIED . Sorumlularin egitim-6gretim ile ilgil

Ogretim Elemani, . i -
A% . talepleri Bolim Baskanligrna | Talep Yazisi

l grenct sunulur.

Bolim Baskani,

Bélim Kurulu Talepler degerlendirilir.

Egitim-Ogretim ile

ilgili Talepler
Uygun mu?
YIR
Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile
Bolum Baskani birlikte ilgili sorumluya yazili olarak | Bildirim Yazisi
bildirilir.

EVET

Talebin Boliim Kuruluna Sunulmasi

Talep BoOlim Kurulu Giindemine

Bolim Baskani

Bolim Kurulu Gliindemi

Dekanlik Talep degerlendirilir.

Teklif Uygun

l alinir
Bolim Kurulu Talep deg@erlendirilir. -
Talep Uygun
.. mu?
—
HAYIR Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile
Bolum Baskani birlikte ilgili sorumluya yazili olarak | Cevap Yazisi.
bildirilir.
EVET l
e - llgili Talep Bélim Kurul Karari ile | Bélim Kurul Karart,
Dekanhk Mak Bild
cxaniiic Hakamina SHcirim Bolim Bagkani Dekanlik Makamina iletilir. Bildirim Yazisi.
|

A 4

mu? g . .
Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile

HAYIR birlikte ilgili bélime yazilh olarak
bildirilir. Talep reddedilmis ise,
Dekanlik ilgililere  teblig edilir, dizeltme

gerektiriyorsa verilen surede
dizeltme  yapilarak Dekanliga
sunulur.

EVET

Cevap Yazisi.




Talebin Yonetim Kuruluna Sunulmasi

Talep Yonetim Kurulu Giindemine

Yonetim Kurulu Gliindemi

l Dekanlik Alinir ve ekleri
Yonetim Kurulu ligili Talep degerlendirilir. -
I - Talep
Uygun mu?
Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile
Dekanlik birlikte ilgili bélime yazih olarak | Cevap Yazisi.
bildirilir.
EVET
Kararin ilgili Birimlere ve/veya Yonetim Kurulu Karari igerigine gére
Universite Yénetim Kuruluna Dekanlik ilgili birimlere vel/veya Universite | Yonetim Kurulu Karari,

Sunulmasi

Yoénetim  Kurulunda  gorisiimek
Uzere Rektorlik Makamina Sunulur.

Bildirim Yazisi.

v

-
Yoénetim Kurulu is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

&

2

J

MEVZUAT : 2547 Sayili Kanun'un 18. maddesi

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Coskun POLAT

Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Akademik Genel Kurul Is Akig Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /

Cikti
e ™
Akademik Genel Kurul
Is Akig Siireci
\. l y,
e ™
Akademik Genel Kurulun N .
Toplanmasi Ogretim Uyeleri, | Fakiltenin egitim-0gretim yili
Ogretim Gorevlileri | sonlarinda akademik  galismalan | -
\_ J ve Okutmanlar degerlendirmek Uzere goruguimesi.
Giindemin Degerlendirilmesi Aaretim Oveleri
Sgret oYl | Akademik birimler akademik yil ile
Ogretim Goreviileri ilgili degerlendirmeleri yaparlar Talep Yazisi
l ve Okutmanlar 9 9 yap ’
Sonug Tutanaﬁlnln Hazirlanmasi Top]antmm sonug tutanag|
Dekanhk hazirlanarak katilimcilar tarafindan | Bildirim Yazisi.
l imza edilir.
e - N
Akademik Genel Kurul Is Akig
Sirecinin Sonlandiriimasi - - -
\. J

MEVZUAT : 2547 Sayil Kanun, llgili Yénetmelik

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Coskun POLAT
Dekan




T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Kongre, Konferans, Sempozyum, Seminer, Kurultay, Calistay, Panel, vb.
is Akis Semasi

Dokiimantasyon /

Islem / Is Akigi Sorumlular Faaliyet Cikts

Kongre, Konferans, Sempozyum, Seminer,
Kurultay, Calistay, Panel vb. Organizasyonu
Is Akis Siireci

!

Kongre, Konferans, Sempozyum,
Seminer, Kurultay, Calistay, Panel
vb. diizenleme teklifi; konusu, tarihi,
diizenleme kurulu Bolim
Baskanligr'na sunulur.

Teklif Ogretim  Elemani,

Ogrenci

Talep Dilekgesi ve
Form

Kongre, Konferans, Sempozyum,
Seminer, Kurultay, Calistay, Panel | -
vb. diizenleme teklifi degerlendirilir.

Bélim Bagkani /
Bolim Kurulu

Kongre, Konferans,

— Sempozyum,
Seminer, Kurultay,
Calistay, Panel, vb. IR
Dufﬁ?lﬁTin,kl'f' —_— Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile
B&lim Baskani birlikte ilgili 6gretim elemanina yazili | Bildirim Yazisi
olarak bildirilir.
EVET

Dekanliga Sunulmasi

'

Bolum Bagkani Duizenleme teklifi Dekanhga sunulur.

Etkinligin
Kabulii

_— Etkinligin reddedilmesi gerekgesi ile
Dekanlik i y o -
Bolum Baskanhgina bildirilir.

HAYIR
EVET
Etkinlik  planlanmasi  yapildiktan
EtkinIiQi_n Planlanmasi ve Gerekli sonra niteligine gore gerekli izinler |
Izinlerin Alinmasi Dekanlik alinir, etkinlikte gorev alacak farkli | llgili yazismalar
kurum ya da birimler varsa ilgili
yazigmalari yapilir.
Diizenleme Kurulunun Olusturulmasi Dekanlik konu hakkinda galisma
. Dekanhk yapmak Uzere bir dizenleme kurulu | Bildirim Yazisi.
* kurar ve Uyelere teblig eder.
T w Kongre, Konferans, Sempozyum,
Etkinlik Davetinin Yapilmasi Seminer, Kurultay, Galistay, Panel
Dekanlik vb. etkinligin davetiyeleri hazirlanarak | Bildirim Yazisi.
ilgili  kigilere  gonderilir.  Diger
duyurular yapihir. (afig, vb.)
Etkinligin Yapilmasi Etkinlik igerigi icra edilir. Sonug
Dekanlik raporu  hazirlanarak  yayimlanir, | -
‘ katilimcilara sertifikalari verilir.
Kongre, Konferans, Sempozyum,
Seminer, Kurultay, Caligtay, Panel ) } )
vb. Organizasyonu Is Akis
Siirecinin Sonlandiriimasi
I ———————————————————————————— T ———
MEVZUAT : 2547 Sayili Kanun, llgili Yonetmelik
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Murat SEHIRLI Prof. Dr. Cogkun POLAT

Fakiilte Sekreteri Dekan







T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiltesi
Bolum Kurulmasi Is Akis Semasi

Dokiimantasyon /

EVET

Bolim Kurulu

birlikte ilgili sorumluya yazili olarak
bildirilir.

Islem / Is Akigi Sorumlular Faaliyet Cikts
e ™
B6lum Kurulmasi
Is Akis Siireci -
\. y,
Talep )
Ogretim  Elemani, | Sorumlularin Bolim kurulmast ile ilgili | Talep Yazisi,
l Ogrenci talepleri Dekanliga sunar. Dilekgesi.
Bolim
Baskani/Bolim Talepler degerlendirilir. -
Kurulu
Bolum Kurulmasi
T Uygun mu?
Blim Baskan, Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile

Bildirim Yazisi.

Talebin B6liim Kuruluna Sunulmasi

'

Bélim Baskani

Talep BOlim Kurulu Glindemine

alinir.

BolUm Kurulu

Gundemi

Talep Uygun
mu?

Bolim Kurulu

Talep degerlendirilir.

|

HAYIR
Bolim Baskani

Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile
birlikte ilgili sorumluya yazili olarak
bildirilir.

Bildirim Yazisi.

EVET

Dekanlik / Midiirliik Makamina

Bildirim

Bolim Baskani

!

iigili Talep Boélim Kurul Kararn ile
Dekanlik Makamina iletilir.

Bolim Kurul Karari,
Bildirim Yazisi.

v

Talep Uygun
mu?

EVET

Dekanlik / o .-

Miidiirlik Talep degerlendirilir. -
Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile

Dekanlik "' virlikte ilgili bélime yazili olarak | Cevap Yazist.

Mdridk bildirilir




Talebin Fakiilte Kuruluna Sunulmasi

Talep Yiiksekogretim Kurulu
Baskanligina bildirilir.

Baskanligina bildirilir.

Dekanlhk Talep Fakillte Kurulu Glindemine Fakilte Kurulu
l Muadurlik Alinir Glndemi
Fakilte Kurulu ilgili Talep degerlendirilir. -
I - Talep
Uygun mu?
Dekanlik Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile
e birlikte ilgili bdlime yazili olarak Cevap Yazisi.
Muddarltk P
bildirilir.
EVET
Teklif Rektorliik Makamina Sunulur Dekaniik Fakilte Kurulu
exantt Talep Rektdrlilk Makamina Sunulur Karari, Bildirim
l Muddrltk
Yazisi.
Rektorluk iigili Talep degerlendirilir. -
Talep
[T B Uygun mu?
Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile
Rektorlik birlikte ilgili birime yazih olarak Cevap Yazisl.
bildirilir.
EVET
Ll o [ e = g - Talep Senato Kurulu Gindemine Senato Kurulu
Rektorluk . .
l Alinir Giindemi
Senato Kurulu ilgili Talep degerlendirilir. -
— Talep
Uygun mu?
Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile
Rektorluk birlikte ilgili birime yazili olarak Cevap Yazisl.
bildirilir.
v
Rektérliik Talep Yuksekogretim Kurulu Senato Karari ve

Bildirim Yazisi.

7

Sonlandiriimasi

\

Boliim Kurulmasi is Akig Siirecinin

~

7

MEVZUAT : 2547 sayil Kanun'un 7. maddesi ve Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi'nin 13. maddesi

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Coskun POLAT
Dekan







T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiltesi
Anabilim Dali Kurulmasi Ig Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /

Cikti
~
Anabilim Dali Kurulmasi
Is Akis Siireci -
y,
LEIED Sorumlularin Anabilim Dali Kurulmasi
R I s < Talep Yazisi,
l Ogretim Elemani ile ilgili talepleri B6lim Bagkanhgrna Dilekgesi

sunulur.

BolGm/ Anabilim

Dali Bagkani,
Bolum, Talepler degerlendirilir. -
Anabilim Dali
Anabilim Dal Kurulu
I Kurulmasi
Uygun mu?
—
Bolum, Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile
Anabilim Dali birlikte ilgili sorumluya yazili olarak | Bildirim Yazisi.
Baskani bildirilir.
EVET
Talebin Boliim Kuruluna Sunulmasi
Bo_l_um, Talep BOlim Kurulu Giindemine | Bolim Kurulu
Anabilim Dali - .
l alinir. Glindemi
Baskani

Talep Uygun
mu?

Bolim Kurulu

Talep degerlendirilir.

|

HAYIR

Bolim Baskani

Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile
birlikte ilgili sorumluya yazili olarak
bildirilir.

Bildirim Yazisi.

EVET
Dekanlik / Miidiirliik Makamina - iigili Talep Bolim Kurul Karari ile | Bélim Kurul Karari,
Bildirim Bolum Bagkan dekanlik makamina iletilir. Bildirim Yazisi.
b

Talep Uygun
mu?

EVET

Dekanlik Talep degerlendirilir. -
Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile

Dekanhk birlikte ilgili boélime yazili olarak | Cevap Yazisi.
bildirilir.




Talebin Fakiilte Kuruluna Sunulmasi

Talep Fakillte Kurulu Glindemine

Fakilte Kurulu

l Dekanlik Alinir Giindemi
Fakilte Kurulu ilgili Talep degerlendirilir. -
I - Talep
Uygun mu?
Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile
Dekanhk birlikte ilgili boélime yazili olarak | Cevap Yazisi.
bildirilir.
EVET
Teklif Rektorliik Makamina Sunulur Fakulte Kurulu
Dekanhk Talep Rektorlik Makamina Sunulur Karari, Bildirim
l Yazisi.
Rektorluk iigili Talep degerlendirilir. -
Talep
[T B Uygun mu?
Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile
Rektorlik birlikte ilgili birime yazih olarak | Cevap Yazisi.
bildirilir.
EVET
Ll o [ e = g - Talep Senato Kurulu Gindemine Senato Kurulu
Rektorluk . .
l Alinir Giindemi
Senato Kurulu ilgili Talep degerlendirilir. -
— Talep
Uygun mu?
Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile
Rektorluk birlikte ilgili birime yazili olarak | Cevap Yazisi.
bildirilir.
EVET Rektérliik Talep Yuksekogretim Kurulu | Senato Karan ve

Talep Yiiksekogretim Kurulu

Baskanligina bildirilir.

Bildirim Yazisi.

Baskanligina bildirilir.

A 4

Anabilim Dali Kurulmasi is Akis
Sirecinin Sonlandiriimasi

SN -
MEVZUAT : 2547 sayili Kanun'un 7. maddesi ve Universitelerde Akademik Tegkilat Yonetmeligi'nin 16. maddesi

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Coskun POLAT

Dekan




CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI

insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Ders Dagilimi ve Haftalik Ders Programi Hazirlama
is Akis Semasi

islem / is Akigi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /
Cikti

Ders Dagilimi ve Haftalik Ders

Proarami Hazirlama is Akis Siireci

B6lim Digi Ogretim Elemani
Ihtiyacinin Temini

'

Dekanlik/B6lim
Baskanhgi/sl
Koordinatérlugu

Ortak derslere ve bolim digi 6gretim
elemani ihtiyacina iligkin bilginin ilgili
bélumlere ulastiriimasi

Ortak Ders Dagilimi
Cizelgesi

Ders Dagihimi igin Toplanti Gagrisi

'

Bolim Baskani

iigili dénemin ders dagilimlarinin
gorisulecegi bolum kurulu toplantisi
icin 6gretim elemanlarina yazili gagri
yapilmasi

Toplanti Cagni Yazisi

v

Boliimde Okutulacak Ders
Dagilimlarinin Yapilmasi

\ 4

Bolim Kurulu

Derslerin ilgili 6gretim elemanlarina
haftalik ders yiki ile atolye/
laboratuvar, dershane uygunlugu ve
ortak dersler dikkate alinarak
dagilimi yapilir.

Bolum Ders Dagilimi
Cizelgesi

Evraklarin Hazirlanmasi

Bolim Sekreteri

Haftalik ders programlarinin ve ders
sorumlulart listesinin
hazirlanmasinda kullanilacak formlar
olusturulur.

Haftalik Ders
Programi Hazirlama
Formlari

Haftalik Ders
Programi Uygun
mu?

Bolim Baskani

Haftallk ders programinin ve ders
sorumlulari listesinin  uygunluguna
bakilir. Yeniden dizenlenmek Uzere
Bolim Kuruluna sunar.

Toplanti Cagn Yazisi

Talebin Yonetim Kuruluna Sunulmasi

Dekanlhk

Talep Yonetim Kurulu Glindemine
Alinir

Yénetim Kurulu

ilgili Talep degerlendirilir.

duyurulur ve 6gretim elamanlarina
teblig edilir.

Talep
Uygun mu?
—
Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile
HAYIR Dekanlik birlikte ilgili bdlime yazili olarak
EVET bildirilir.
Haftalk ders programi ve ders
Teblig sorumlusu listesi onaylanarak
B&lim Baskani Dekanliga gonderilir,  6grencilere )
panolarda ve web sayfasinda

Ders Dagilimi ve Haftalik Ders Programi

Hazirlama is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

MEVZUAT :

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Coskun POLAT
Dekan







T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI

Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

Profesor Temsilcisi, Dogent Temsilcisi, Yardimci Dogent Temsilcisi Segimi is Akis Semasi

islem / is Akigi

Sorumlular Faaliyet

Dokiumantasyon /

|

gundemine alinir.

Cikti
~
Profesor Temsilcisi, Dogent
Temsilcisi, Yardimci Dogent Dekanlik Fakiilte Yénetim Kuruluna Uye )
Temsilcisi Segimi Segilmesine iligkin islemler.
Is Akis Siireci
& t J
¥
e Dekaniik Fakiilte Yénetim Kuruluna Uye
Secimi  Talebi  Fakulte  Kurulu

Profesor Temsilcisi,
Dogent Temsilcisi,

Fakdllte Kurulu Talepler degerlendirilir.

Yardimci Dogent
Temsilcisi Se¢imi
Talebi Uygun mu?

Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile
birlikte ilgili dekanhga yazili olarak
bildirilir.

Fakiilte Kurulu

Bildirim Yazisi.

EVET

Fakiilte Kurulu Segim yapar

Fakulte Kurulu Fakiltenin 6gretim
Uyelerinden 3 profesor, 2 dogent, 1
yardimci dogent ya da, bu
Uyeliklerden hangisi eksikse o bos
Uyelik icin secim sekli belirler ve
segimini yapar.

Fakiilte Kurulu

Segim Sonucu

Segim sonucu Rektorligin bilgi ve

Dekanlik/Fakiilte onayina sunulur. llan edilir. Yeni

Temsilcisi Secimi is Akig
Siirecinin Sonlandiriimasi

bildirilir.

Kurulu Uyelere yazih olarak gorevleri ile
birlikte teblig edilir.
. . . . \
Profe.so.r T G, Do Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile
Temsilcisi, Yardimer Dogent Dekanlik birlikte ilgili sorumluya yazili olarak | Bildirim Yazis.

MEVZUAT : 2547 sayih Kanun'un 18 maddesi.

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Dekan

Prof. Dr. Coskun POLAT




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

Profesor Temsilcisi, Dogent Temsilcisi, Yardimci Dogent Temsilcisi segimi is Akis Semasi

(Fakilte Kuruluna iiye se¢imi)

Dokiimantasyon /

'

islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Cikts
)
Fakiilte Kuruluna Profesor
Temsilcisi, Dogent Temsilcisi, Dekanlik Fakilte Kuruluna Uye Segimine )
Yardimci Dogent Temsilcisi Secimi iliskin islemler.
Is Akis Siireci
U I J
¥
Talep . - T
Fakulte Kuruluna Uye Segimi igin
Dekanlk R ST Y
ogretim Uyelerine Uye secgimi gagrisi Yazi

yapilr.

Profesor Temsilcisi, Dogent
Temsilcisi, Yardimci Dogent
Temsilcisi Segimi

Il

Ogretim Uyeleri

Fakultedeki 6gretim Uyeleri kendi
aralarinda secgim yaparak profesdrler
3, dogentler 2, yardimci dogentler 1 Secim listesi
Uye belirleyerek tutanak halinde
Dekanliga sunar.

v

Dekanlik olusan Fakiilte Kurulu lye

Onay Dekanlik listesini Rektorliigiin bilgi ve onayina Onay Yazisi
sunar.
Segim Sonucu Ilgili Kisiye Bildirilir. Dekanlik Secim sonucu Uyelere gorevleri ile Teblig yazisi.

'

birlikte teblig edilir.

Profesor Temsilcisi, Dogent
Temsilcisi, Yardimci1 Dogent
Temsilcisi is Akig Siirecinin

Sonlandiriimasi

MEVZUAT : 2547 sayih Kanun'un 17maddesi. (Fakiilteye bagh varsa enstitii ve/veya yiiksekokul miidiirleri ile b6liim
baskanlar: bu kurulun dogal iiyesi olup, bunlarin disinda bu yasayla belirlenmis diger iiyelerin se¢imi icin hazirlanmistir.)

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Coskun POLAT
Dekan




T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

1416 Sayih Kanuna Gore Ogretim Elemani Yetigtirme is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular Faaliyet

Dokiimantasyon /

1416 Sayili Kanuna
Gore Ogretim
Elemani Yetistirme
Kapsaminda
Fakiiltenin ihtiyaci
Var mi?

EVET

yazisi de@erlendirilir.

Cikti
P \
1416 Sayili Kanuna Gére Ogretim . e
Elemani Yetigtirme Is Akig Siireci Ogrenci, Akademik ‘Fa.kultenm Ogretim Elem‘a‘m
P ’ ihtiyacinin  karsilanmasi ve Bilim -
ersonel . ]
\_ J Adami yetigtiriimesi
Talep )
Milli Eg|t|vm Milli I;gltlm Bakanhg_!ndan ||g_||| Kanun Bildirim Yazis.
l Bakanligi geregince yapilan gérevlendirme
Milli Egitim Milli I;gitim Bakanllglnda.r.\ llgili Ka]nun
Bakanlig geregince yapilan gdrevlendirme -

Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile

Bolim Baskanlig | \ite yazili olarak bildirilir.

Bildirim Yazisi

Dekanlik Makamina Bildirim

'

Talebi ve ayrintilari igeren bir yazi ile

Boldm Baskanlig | 1oy 2 niik Makamina iletilir.

Bildirim Yazisi.

l

iletilir.

Dekanlik Talep degerlendirilir. -
Teklif Uygun
—— mu?
—_—
HAYIR Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile
Dekanlik birlikte ilgili bolime yazili olarak | Cevap Yazisi.
bildirilir.
U Talep ® Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile )
e YOUnmus Dekanlik birlikte ilgili bolime yazili olarak |~y oo o
—_— bildirilir. P '
HAYIR
EVET
Talep, Rektorliik Makamina Sunulur Talep, Milli Egitim Bakanlhgina
Dekanlik iletiimek Uzere Rektorlik Makamina | Bildirim Yazisi.

_ 1416 Sayih Kanuna Gére
Ogretim Elemani Yetistirme
Is Akis Siirecinin Sonlandiriimasi




MEVZUAT : 1416 Sayili Kanun

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Murat SEHIRLI Prof. Dr. Cogkun POLAT
Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

2547’ye Goére Ogretim Elemani Yetigtirme

is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /
Cikti

2547’ye gore ogretim elemani
yetistirme

A\

Taleplerin Toplanmasi

'

Rektorluk (Personel
Daire Baskanhgr)

Birimlere 6gretim elemani
ihtiyaclarinin bildirilmesi igin yazi
yazar.

Ogretim Elemani
Ihtiya¢ Tablosu

ihtiyaglarin Bildirilmesi

Dekan

Bolimlerden akademik personel
ihtiyaglarinin bildirilmesini ister.

Ogretim Elemani
Ihtiya¢ Tablosu

'

ihtiyaglarin Bildirilmesi

'

BoItm

Bolumun ihtiyaglar dogrultusunda
personel taleplerini bildirir.

Ogretim Elemani
Ihtiya¢ Tablosu

ihtiyaglarin Bildirilmesi

'

Dekan

Boélumlerden gelen talepler
dogrultusunda Fakiltenin genel
ihtiyaclarini da dikkate alarak
personel ihtiyacini Rektorlik
Makamina bildirir.

Ogretim Elemani
lhtiya¢ Tablosu

ilana Gikilmasi

'

Yok / Rektorlik

Yiksekogretim Kurumu
Baskanliginin ve Universitenin web
sitesinde kadrolar ilan edilir.

Basvurularin Alinmasi

'

Dekanlik

Adaylarin basvurulari Fakiilte
tarafindan alinir. (OYP kapsamindaki
ilanlara bagvurular Yiksekogretim
Kurumu tarafindan alinir ve merkezi
yerlestirme yontemi ile atamalar
yapilir.)

Akademik Personel
Bagvuru Formu ve
Dilekgesi

On Degerlendirme Sonuglari

Dekanlik

Fakdilte Yonetim Kurulu tarafindan
belirlenen Ug kisilik juri tarafindan,
basvuran adaylarin bilgileri incelenir
ve ortalama puani
(60%ALES+40%YABANCI DIL PUANI) €n
yuksek olandan baslayarak, ilan
edilen kadro sayisinin 10 (on) kati
kadar aday sinava ¢agirihr.
(Basvuran aday sayisi ilan edilen
kadronun on katindan az ise
adaylarin tamami sinava cagirilir.)

Ogretim Elemani On
Degerlendirme
Sonug Raporu

Atanma

Dekanlik / Rektorlik

Yapilan sinav sonucu ile birlikte

yeni ortalama puan
(30%ALES+30%LISANS NOT ORT.+30%BiLIM
SINAV SONUCU+10%YABANCI DIL PUANI)

hesaplanir ve puani en yuksek iki
aday, asil ve yedek isim olarak
belirlenerek Rektorliik Makamina
bildirilir. Oncelikle asil adayin
olmazsa yedek adayin atamalari
Rektorlik Makaminca yapilir.

Ogretim Elemani
Degerlendirme
Sonug Raporu

Goreve baglama

v

Dekanlik

Rektorlik Makami tarafindan
atamasi yapilan aday, Fakllteye
bizzat gelerek goreve baglama
istegini iletir ve ilgili evraklar
kendisine tebelltg ettirilerek goreve
baslatilir.

Atamg Kararnamesi,
SGK Ise Girig
Bildirim Formu

2547 sayili Kanunun 35. maddesi
uyarinca gorevlendirme

'

Ogretim Elemani /
Bolum Baskanhgi

Ogretim elemani 2547 sayili
Kanunun 35. Maddesi kapsaminda,
lisans Ustl egitim yaptigi baska bir
yuksekogretim kurumuna
kadrosunun gegici olarak
nakledilmesini talep eden dilekge ile

35. madde
kapsaminda
gorevlendirme talep
formu ve ekleri




Bolim Baskanligina basvuruda
bulunur. Bélim Baskanligi taleple
ilgili olumlu yada olumsuz goris
beyan ederek Dekanlida iletir.

2547 sayili Kanunun 35. maddesi
uyarinca gorevlendirme

'

Fakdilte Yonetim
Kurulu / Universite
Yonetim Kurulu

Gorevlendirme Talebi, Dekanlik
Makami tarafindan Fakiilte Yonetim
Kurulu glindemine sunulur. Ardindan
Universite Yénetim Kurulu
glindemine sunulmak tzere
Rektorlik Makamina gonderilir.

Fakdilte Yonetim
Kurulu Karari

2547 sayili Kanunun 35. maddesi
uyarinca gorevlendirme

Yuksekogretim
Kurumu

Universite Yonetim Kurulu tarafindan
uygun bulunan kadro nakil talebi,
Rektérlik Makami tarafindan
Yuksekogretim Kurumu Yiritme
Kurulu glindemine sunulur. Onay
¢ikmasi halinde, karar her iki
yuksekogretim kurumuna da
gonderilir.

Universite Yonetim
Kurulu Karari

Gorevden Ayrilma

\4

Dekanlik

Diger universiteye atamasi yapilan
personelin, ayrilis islemleri yapilarak
Fakdilteden ilisigi kesilir.

SGK lIsten Ayrilis
Bildirgesi

Lisansiistii Egitimini tamamlayan
Ogretim Elemaninin Kadrosunun,
Kendi Universitesine ladesi

Yok / Rektorluk

Lisansustu egitimini tamamlayan
dgretim elemaninin bilgileri
Yuksekogretim Kurumuna bildirilir.
Yuksekogretim Kurumu tarafindan
asll Universitesine kadrosu iade
edilen personelin atamasi Rektorlik
Makami tarafindan yapilir.

Atama Kararnamesi

A 4

~

Goreve Baslama

| —
MEVZUAT :

2547 sayih Yiksekogretim Kanunu

Dekanlik

Atama evraklar ilgiliye tebellig
ettirilir ve géreve baslatilir.

SGK ige Girig
Bildirgesi

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y&netmelik

Ogretim Uyesi Digindaki Ogretim Elemani Kadrolarina Naklen veya Aciktan Yapilacak Atamalarda Uygulanacak Merkezi Sinav ile Giris Sinavlarina
iliskin Esas ve Usuller

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Coskun POLAT

Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI

insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

Kayit Yenileme / Ders Se¢gme

is Akis Semasi
islem / is Algi Sorumlular Faaliyet D°kumé|’|‘(':?5y0“ /
Kayit Yenileme / Ders Se¢me
Islemleri
Katki Pay1 Odemesi liinci dretim

'

ogrencileri /Egitim
Suresini Asan
Ogrenciler

Katki payinin akademik takvimde
belirlenen streler igerisinde ddenir.

Ders Segme

'

Tdm 8grenciler

Akademik takvimde belirlenen sureler
icerisinde UBIS’te ders segme iglemi
tamamlanir.

Danigman Onayi

83:222:'9” Qgre_nci sectigi dersler, UBIS sistemi
l Danismanlari Gizerinden danismanina onaylatir.
Ogrenci, sectigi ancak agilimasi igin
Ders Ekleme / Birakma Ogrenciler / gereken asgari ogrenci sayisina
A% . ulasamadig! icin kapanan derslerin
grenci > ; >
l Danismanlar yerine, ) a!(adgmlk takvimde
belirlenen sire igerisinde bagka ders
seger.
Katki payr 6demesi vel/veya ders
Mazeret Kayitlari . segme iglemini  belirlenen  sire
Ogrenciler / icerisinde yapamayan 6grenci,
Dekanlik / mazeretini  belgeleyerek mazeret | Dilekge, Mazeret
l Fakdlte Yonetim kaydr icin Dekanliga bagvurur. | Gosterir Belge
Kurulu Dekanlik Makami, mazeret kayit
talepleri Fakullte Yonetim Kurulu

/\

gundemine sunar.

Mazeret Kayit Talebi \

Karar ilgiliye  bildirilir. ~ Kaydini
Uygun Bulundu mu? 2 1| Dekanhik yenilemeyen o&grenci, o yariyllda | Fakilte Yonetim
HAYIR derslere devam edemez, 6gdrencilik | Kurulu Karari
haklarindan faydalanamaz.
l Karar, o6grenciye ve ilgili birimlere
bildirilir. Ogrenci, katki payr édemesi | Fakiilte Yénetim
EVET —) Dekanlik (varsa) ve ders segme islemini | Kurulu Karari
gerceklestirir.
MEVZUAT :
Cankiri Karatekin Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Y&netmeligi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

Prof. Dr. Coskun POLAT

Dekan




T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Sinav Siireci
( Sinav Programi Hazirlama, Uygulama ve Degerlendirme)
is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /
Cikti

Sinav Is Akis Siireci

'

Sinav Takvimi Duyurusu

'

Dekanlik

Vize/Final sinavlarinin hangi tarihler
arasinda yapilacagi bélimlere
duyurulur; gerekli hazirliklarin
baglamasi istenir. (Mazeret sinavlar
icin, mazeretleri Fakilte Yonetim
Kurulu  tarafindan kabul edilen
ogrenci bilgileri Bolim Baskanhgina
bildirilir.) (Mezuniyet asamasindaki
ogrenciler icin ek sinavlara basvuran
O6grenci  bilgileri Bolim  Bagkani
tarafindan UBIS sisteminden alinir.)

Dekanlik Yazisi

Goriig, Oneri ve ihtiyag Tespiti

Bolim Baskanligi ogretim
elemanlarindan  sinav  programi
(6grenci sayisi, sinav tarihi, slresi,

v

Gonderilir.

- - yazili veya uygulamali olup olmayisi, | Sinav Programi
l Bolim Bagkanlig: ek gobzetmen ihtiyaci vb) ile ilgili | Taslag
gorius ve onerileri yazili olarak alir ve
akademik takvimdeki tarihlere gore
sinav programi taslagini hazirlar.
Taslagin Dekanlik Makamina
Sunumu B&liim Baskanligi Sinav Programi Taslagi, Dekanlik B&lim Yazisi
l Makamina sunulur.
Onaylar_!a_n Smav_l_’rogr_amml_n ilgili Onaylanan Sinav Programi ilan
Birimlere Génderilmesi Dekanlik Edilmek Uzere Bolim Bagkanhgina | Onay Yazisi

Onaylanan Sinav Programinin ilan
Edilmesi

l

Sinav  Programi  Bolim  Duyuru

Panolarind b d Sinav Programi ve
Bolim Baskani ano'arinca, - wep sa‘yfglsm“? Ve | Goreviendirme

UBIS'te ilan edilir, ilgili o6gretim

elemanlarina resmi olarak bildirir.

Yazisi

Sinavlarin Uygulanmasi

v

Ogretim Elemanlari;
Bolim Baskani

Ogretim Elemanlari,
B6lim Baskani

Sinav Evraklari

Sinav Degerlendirmesi

Sinavlar degerlendirilir, notlar

'

Ogretim Elemanlar

karsiliginda teslim edilir.

Ders Sorumlusu . LS o Sinav Not Bildirim
e .. sisteme  girilir; Kontrol  edilir, . .
Ogretim Elemanlari . - Cizelgesi
l Onaylanir ve ilan edilir.
Sinav Not Ciktilarinin Teslimi Not  Bildiim  Formlari,  B&lim I
Ders Sorumlusu o . ’ - | Not Bildirim Formu ,
Sekreterligine  Teslim  Tutanagi

Teslim Tutanagi

Sinav Notu Ciktilarinin Dekanliga
Gonderilmesi

'

Bolim Baskani

Ust yazi ile Not Bildirim Formlari
Dekanhga gonderilir.

Not Bildirim Formu

Sinav Sonuglarina
Itiraz Var mi?

HAYIR

Dekanlik

Sinav  Sirecinin  Sonlandiriimasi

islemine Gegilir.




Sinav Notuna itiraz Dilekgelerinin
Alinmasi

'

Ogrenci
/B6lum Bagkanhgi

Sinav sonuglarinin ilanindan itibaren
en geg bir hafta igcinde 6grenci sinav
notuna dilekce ile Bolim
Baskanligina itiraz edebilir.

Bolum Baskanhgi dilekgeyi ilgili
dersin 6gretim elemanina iletir.

Sinav  Notu ltiraz
Dilekgesi

Sinav Notu itiraz Dilekgelerinin
Degerlendirilmesi

|

llgili dersin sorumlu

Dersin  6gretim  elemani  sinav
kagidini maddi hata yoninden tekrar
inceler ve sonucu Bolim
Baskanligina bildirir. Bolim
Baskanligi da yeniden inceleme

Ggretim sonucunu ilgili 6grenciye basvuruyu Degerlendirme
elemani/Bélim . et A o Sonucu Yazisi
- takip eden iki hafta icerisinde bildirir.
Bagkanligi .
Ayrica, hataya rastlanmis ise
dizeltiimis notlar Fakulte Y&netim
Kurulu karari alinmak izere Dekanlik
Makamina iletilir.
Sinav Notu itiraz Sonucunun Dizeltilmis notlar Faklte Yonetim { by ) Yazisl,
s g Kurulu karari alinarak Rektorlik . L
Bildirilmesi Dekanlik . AR ) Fakulte Yonetim
Makamina (Ogrenci lIsleri Daire
N Kurulu Karari
Baskanligi) bildirilir.
Sinav Notlarinin Gonderilmesi . .
Dekanlik Sinav notu ciktilari Ogrenci Isleri Ust Yazi

'

Dairesi Bagkanhgina gonderilir.

Sinav is Akig Siirecinin
Sonlandiriimasi

MEVZUAT :

Cankiri Karatekin Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Coskun POLAT

Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIiVERSITESI

insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Ders Muafiyeti Islemleri

Dokiim No

ilk Yaymn Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

'

basvuruda bulunarak, igerik ve kredi
olarak bu derslerden muaf olma
talebini iletir.

Is Akis Semas Savfa No
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumcalr':';?syon /
Ders Muafiyeti islemleri is Akis
Siireci - - -
T . Daha once herhangi bir
Ders Muafiyeti Islemlerinin yiiksekdgretim okuyan ve basarili
Baglatiimasi . oldugu dersleri olan 06grenciler, Dilekce. Transkriot
Ogrenci Bslim Baskanligina dilekge ile ¢ PL

Ders igerikleri

Ogrencilerin
Ders Muaf Talebi
Uygun mu?

EVET

Bolim  Baskanligi,
Bolim Kurulu

Ogrencilerin talep etmis olduklari
derslerden muaf tutulup
tutulmayacagi degerlendirilir.

HAYIR

Bolim  Baskanligi,
BolUm Kurulu

Bolim Kurulu Karari, ilgili 6grencilere
bildirilir.

Bolim Kurulu Karari,
Yazi

Teklifin Dekanhk Makamina
Sunulmasi

Bolim Baskanlhigi

v

Ders  karsiliklarinin  belirlenmesi
konulu Bolim Kurul Karari, Fakilte
Yonetim Kuruluna sunulmak Uzere
Dekanhga gonderilir

BolUm Kurulu Karari,
Yazi

Teklif Uygun
mu?

EVET

Ogrencilerin talep etmis olduklari

Dekanhk, Fakdlte
e derslerden muaf tutulup -
Yonetim Kurulu 9 9 .
tutulmayacagi degerlendirilir.
HAYIR Degerlendirme  sonucu, Fakilte

Dekanlik,  Fakdlte
Yonetim Kurulu

Yonetim Kurulu Karari ile birlikte ilgili
ogrenciler  bilgilendiriimek  Gzere,
Bolim Baskanligina génderilir.

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari, Yazi

Kararin ilgili Birimlere Bildirilmesi

'

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Ogrencilerin muaf olacag! derslerin
karsiliklar ve intibak yapilacagi sinif,
Fakilte Yonetim Kurulu tarafindan
belirlenerek ilgili Bolum Bagkanligina
ve islemleri yapilmak lzere
Universitemiz Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina génderilir.

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari, Yazi

Sirecinin Sonlandiriimasi

Ders Muafiyeti islemleri is Akis -

MEVZUAT :

- Yiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar arasi Kredi
Transferi Yapilmasina lligkin Yénetmelik

- Cankiri Karatekin Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yénetmeligi

- 5070 Sayili Elektronik Imza Kanunu

HAZIRLAYAN

Murat SEHIRLI
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Coskun POLAT
Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Yatay Gegis Islemleri
is Akis Semasi

Dokiimantasyon /

Islem / Is Akigi Sorumlular Faaliyet Cikts

Yatay Gegis Is Akis Siireci

'

Fakultenin yatay gegis yoluyla

Rektdrliik Makam alqcag[ ogrenci sgyllarl, basvuru | Dilekge/Basvuru
tarihleri ve gerekli evraklar web | evraklan

l sayfasinda ilan edilir.

Kontenjanlarin Duyurulmasi

Bagvurular ilgili Bolim Baskanhgr |
Basgvurularin alinmasi Bélim Baskanlid! tarafindan belirtilen tarihlerde kabul | Ust Yazi /Bélim
s 9 edilir. BOlum Kurulu ile Dekanlk | Kurul Karari

l Makamina resmi yazi ile iletilir.

. = - Bolum Kurul Karari Fakiilte Yonetim
Basvurularin Degerlendirilmedi " Kurulu tarafindan incelenerek nihai
Dekanlik Fakdlte - " .
Yénetim Kurulu karara  baglanir.  Kurul karar, | Fakllte Yonetim
Dekanhk Makami  tarafindan | Kurulu Karari
l Rektorlik Makamina (Ogrenci Isleri

Daire Bagkanlig) iletilir.

Sonuglarin ilan Edilmesi Dekanlik Yénetim Kurulu Karari ile belirlenen
yatay gecis sonuglarn belirtilen
l tarihlerde web sayfasinda ilan edilir.

Gegis yapmaya hak kazanan
intibak islemlerinin Baglatiimasi adaylardan kayit yaptiranlarin bilgileri
Ogdrenci Isleri Daire Baskanligi
tarafindan  Fakilteye bildirildikten
sonra, Dekanlik Makami ilgili | Bilgilendirme yazisi
bolimlere bilgilendirme yapar ve
intibak islemleri Bolum Bagkanligi
tarafindan baglatilir.

Dekanhk
/Bolum Bagkanhgi

Intibaklarin Gériisiilmesi )
Intibaklarin belirlendigi Bolim Kurul

Bolim Baskanhigi Karart Ust vyazi ile Dekanlk
l Makamina iletilir.
Bolim Kurul Karari Fakilte Yonetim
intibaklarin Sonuca Baglanmasi Kurulu tarafindan incelenerek nihai
Dekanlik - - R
Makami/Yénetim karara  baglanir.  Kurul  karar, | Ust Yazi/Ydnetim
Kurulu Dekanlik Makami tarafindan | Kurulu Karari

Rektérliik Makamina (Ogrenci Isleri
Daire Bagkanlidi) iletilir.

MEVZUAT :

Yiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlararasi Kredi Transferi
Yapilmasina lligkin Yénetmelik

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Murat SEHIRLI Prof. Dr. Cogkun POLAT
Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI

insan ve Toplum Bil

imleri Fakiltesi

intibak iglemleri

is Akis Semasi
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélrll';?syon !
intibak islemleri is Akig Siireci
Daha once herhangi bir

intibak isleminin Baslatiimasi

'

Ogrenci

yiksekogretim kurumunda basarih
oldugu dersleri olan 6gdrenci dilekge
ile bagl oldugu Bolim Baskanlidina
basvuruda bulunarak igerik ve kredi
olarak benzesen derslerden muaf
olma talebini iletir.

Dilekge, Transkript,
Ders Igerikleri

Ders Karsiliklarinin Belirlenmesi

Ogrencinin muaf olmasinin uygun
olacagi dersler ve intibak yapilacagi

Bolum Baskanhgi sinif, Bolim  Kurulu tarafindan B&lim Kurulu Karari
l /BOlim Kurulu belirlenerek Bolum Bagkanligi
tarafindan Dekanlk Makamina
gonderilir.

Boliim Kurul Kararinin, Fakiilte

T = - Dekanlik Ogrencinin muaf olacagi dersler ve . —
Yonetim Kurulu Guindemine Alinmasi [Fakilte ~ Yénetim | sinif intibaki, Fakillte Yonetim Kurulu | Fakulte ~ Yonetim
- Kurulu Karari
l Kurulu tarafindan karara baglanir.
Ogrencinin muaf olacagi dersler ve
Kararlarin Bildirilmesi sinif _intibaki;  6grenciye, . Bo'f‘m . R
Dekanhk Bagkanligina ve UBIS sistemine | Fakiilte Yonetim

tanimlanmak lizere Ogrenci Isleri
Daire Bagkanhgina resmi yaz ile
bildirilir.

Kurulu Karari

MEVZUAT :

Yiiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlararasi Kredi Tarnsferi
Yapilmasina lligkin Yénetmelik,

Cankiri Karatekin Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Y&netmeligi

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Murat SEHIRLI Prof. Dr. Cogkun POLAT
Fakiilte Sekreteri Dekan




CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiltesi
Kayit Dondurma Iglemleri

is Akis Semasi
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélrll';?syon !
Kayit Dondurma I Akis Siireci

Talebin iletilmesi B Ogrenci  kayit dondurma istegini, | Dilekge,

Ogrenci gerekgesini  kanitlayan belge ile | Talep gerekce
l Bolum Baskanhgina iletir. belgesi

. Bolum yazisi,

Kayit Dondurma Isteginin Dekanlik Bolim Bagkanligi Bolim Baskanligi, égrencinin talep | Dilekge,
Makamina lletilmesi evraklarini Dekanlik Makamina iletir. | Talep gerekge

belgesi

Istegin, Karara Baglanmasi Dekanlik

/Fakdlte Yonetim

l Kurulu

Kayit dondurma istegi Dekanlik
Makami tarafindan Fakilte Ydnetim
Kurulu gundemine alinir. Fakilte
Yonetim Kurulu tarafindan karara
baglanir.

Fakilte Yonetim
Kurulu Karari

Kararlarin Bildirilmesi Dekaniik

Alinan karar; Ogrenciye, ilgili B&lim
Bagkanligina ve UBIS sisteminde
tanimlanmasi igin Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina bildirilir.

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari

MEVZUAT :

Cankiri Karatekin Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Y&netmeligi

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Coskun POLAT

Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Kayit Silme iglemleri
is Akis Semasi

islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélrll';?syon !
Kayit Silme s Akis Siireci
\
Ogrenci Yiiksekogretim
g:;:::‘x‘l:: g"]:‘ﬁ,""“a Fakiilte Yonetim (Disiplin) Kurulu
$ mi ; Fakdilte Y6netim tarafindan yuksekogretim Disiplin kurulu Karari
Kurulu kurumundan gikarilma cezasi alan
EVET ogrenci bilgileri Ogrenci Igleri Daire
Baskanligina bildirilir.
l HAYIR
Ogrencinin Kayit Silme Talebinde . Ogrenci, pgrenci i§|<_eri_Daire . )
Bulunmasi Ogrenci Baskanligina kayit sildirme talebini Dilekce
iletir.
* (o) i Isleri Daire Bagkanlig
eyt = grenci Isleri Daire Bagkanligina
Istegin, Karara Baglanmasi Sérenci isleri Daire | 1etilen kayit sildime talebi
Bg kanl|“§| dogrultusunda Ogrenci Igleri Daire
l s 9 Baskanligi tarafindan ilgili 6grencinin
kaydi silinir.
Kararlarin Bildirilmesi B4 i isleri Dai
Bg;igﬁ'“ 5. enbalre 1 Alinan karar égrenciye bildirilir. Bildirim Yazisi
MEVZUAT :
Cankiri Karatekin Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Murat SEHIRLI Prof. Dr. Coskun POLAT

Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Ogrenci Staj iglemleri
is Akis Semasi

Dokiimantasyon /

Islem / Is Akigi Sorumlular Faaliyet Cikts
Ogrenci Staj islemleri is Akis Siireci
A - . o Fakilte o6grencilerinin zorunlu veya
Staj Donemlerinin Belirlenmesi gl Kurum isteje bagl staj yapabilecegi tarih

'

araliklan ilgili kurumlar ve 6grenciler
tarafindan belirlenir.

Staj Talebinin Boliime iletilmesi ve
Talebin Boliim Tarafindan
deéerlen.dirilmesi

v

Ogrenci/Bélim
Baskanligi

iigili kurum tarafindan staj talebi kabul
edilen 6grenci, staj istegini bolimuine
iletir.  Talep, Bo6lum  Baskanhgi
tarafindan degerlendirilir ve Dekanlk
Makamina bilgi verilir.

Staj islemlerinin Baglatiimasi

Ogrenci

Staj yapacak ogrenci, Ubis
sisteminden staj talep bilgilerini girer
ve Dekanlik Makami tarafindan
hazirlanan formdan iki nusha alarak
staj yapacadl kurum/firmaya teslim
eder. Formun ilgili  kurum/firma
tarafindan onaylanan bir nushasi
ekinde gerekli evraklar Dekanlk
Makamina ulastirilir.

Staj Talebinin Onaylanmasi

Bolim Baskani

Staj evraklari Dekanlik Makamina
ulaginca, o6gdrencinin bagl oldugu
Bolim Bagkani tarafindan UBIS
isteminden staj talebi onaylanarak, staj

/Dekanlik bilgilerinin Dekanlik staj birimine
ulagsmasi saglanir. Ayrica her 6grenci
icin staj dosyasi hazirlanir.

i . . Staj yapan 6grencilerin sigorta bilgileri
Sigorta Islemlerinin Yapilmasi Dekanhik aylik donemler halinde hazirlanarak

prim islemleri i¢cin Saghk, Kdiltur ve
Spor Daire Baskanligina iletilir.

Staj Notunun Bildirilmesi

Bolim Baskanlhigi

Fakdlte Yonetim Kurulunca
belilenmis staj komisyonu ve/veya

Bolim Baskanligina verilen yetki ile Yazi

/Dekanlik Stajlar ilgili  komisyonca incelenir.
Ogdrencinin  Staj notu  belirlenir.
Sonuglar Dekanliga bildirilir.
Staj Notunun Bildirilmesi Sl j ol i
1] unun Bildiri I Dekanlik Boélimlerden gelen staj notlari Ogrenci Yazi

isleri Daire Bagkanligina bildirilir.

Ogrenci Staj islemleri is Akis
Siirecinin Sonu

MEVZUAT :

Cankiri Karatekin Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Y&netmeligi

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Coskun POLAT
Dekan




CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Ozel Ogrenci iglemleri
is Akis Semasi

Dokiimantasyon /

Islem / Is Akigi Sorumlular Faaliyet Cikts
Ozel Ogrenci is Akis Siireci
. Dilekge,
Talebin iletilmesi Ogrenci, 06zel o6grenci statistinde | Talep gerekce
baska Universitede 6grenimini | belgesi,
. sirdirme talebini, gerekgesini | Ders Igerikleri,
Ogrenci kanitlayan belge, gidecegi | Ogrencinin ilgili

Universitenin ders igerikleri ve almayi
planladigi dersleri gosteren tablo ile
birlikte Bolum Baskanligina iletir.

Universitede almayi
planladigi dersler
tablosu

Ogrencinin Talebinin Dekanlik
Makamina iletiimesi

|

Bolim Baskanlhigi
/B6lum Kurulu

Ogrencinin 6zel égrenci statiisiinde
o6grenim gorme isteginde bulundugu
Universitede almayi planladigi
derslerin Fakultemizdeki hangi
derslere karsilik sayilacagi Bolim
Kurulu tarafindan belirlenir ve Béluim
Baskanlhigi  tarafindan Dekanhk
Makamina iletilir.

Bolum yazisi,
Bolim Kurul Karari
Dilekge,

Talep gerekge
belgesi,

Ders igerikleri,

Ders karsilik tablosu

istegin, Karara Baglanmasi

'

Dekanlik
/Faklte Y6netim
Kurulu

Ogrencinin  6zel statlide 6grenim
gorme talebi Dekanlik Makami
tarafindan Fakilte Yo6netim Kurulu
glindemine sunulur. Talebin kabul
edilmesi halinde ders karsiliklari da
kurul tarafindan karara baglanir.

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari

Kararlarin Bildirilmesi

Dekanlik

Alinan karar; 6grenciye, ilgili Bolim
Baskanligina ve ilgili Universiteye
génderilmek lizere Ogrenci Isleri
Daire Baskanhgina bildirilir.

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari

MEVZUAT :

Cankiri Karatekin Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Y&netmeligi

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Coskun POLAT

Dekan




CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiltesi
Ogrenci Disiplin Isleri

is Akis Semasi
islem / is Akigi Sorumlular Faaliyet D°kumél'l‘(';?sy°n /
Ogrenci Disiplin igleri is Akig Siireci
Ogrenci  hakkinda ~sikayet veya Sikayet veya

Sikayet veya Tutanagin Dekanlk

tutanagin Dekanhk Makamina

Tutanak ve varsa

Makamina Ulagmasi Dekan ulasmasini  mditeakiben,  Dekan, ekleri
sorusturma  yapmak  lzere  bir
1 sorusturmaci tayin eder.
A 4

Sorusturma Yapilmasi

l Sorusturmaci

Dekan tarafindan tayin edilen
sorusturmaci; yonetmelik geregi ilgili
davet ve tutanaklari  hazirlar.
Mustekiyi, stpheliyi ve varsa taniklari
dinleyerek ve diger somut delilleri
inceleyerek sorusturma raporunu
Dekanlik Makamina belirlenen sire
icerisinde teslim eder. Gerekirse
Dekanllk Makamindan ek sire
talebinde bulunabilir.

Sorusturma Raporu

Sorusturmanin Sonuglandiriimasi

Dekanlik

Dekanlik, yonetmeligin ceza
vermeye yetkili amirler hiikmine goére
raporda tavsiye edilen cezayl yada
kendi uhdesine verilmis cezalar
kendisi verir. Veya sorusturma
raporunu, Fakilte Disiplin Kurulu
glindemine sunar. Sorusturma
sonucu, ilgili kurulda karara baglanir.

Dekanlik Yazisi,
Fakdlte Disiplin
Kurulu Karari

Kararlarin Bildirilmesi Dekanlik

Sorusturma sonucu, ilgiliye,
bélimine ve Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina Yonetmelikge
belirlenen stre icerisinde bildirilir.

Fakdlte Disiplin
Kurulu Karari

itiraz

Ogrenci

Ogrenci, sorusturma  sonucuna,
onbes giin igerisinde Universite
Yonetim Kuruluna basvuruda
bulunarak itiraz edebilir. Bu durumda,
Universite Yénetim Kurulu, itirazi
onbes gin igerisinde kesin olarak
karara baglar.

MEVZUAT :
Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi

Cankiri Karatekin Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Y&netmeligi

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Coskun POLAT

Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Burs Is Akis Siireci
is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /
Cikti

Burs Is Akis Siireci

'

ilgili Kurum ve Burs Veren Sivil
Toplum Kurulusglarinin Burs lle ligili
Yazilarinin Fakiiltemize Ulagmasi

I

ilgili Kurum ve Burs
Veren Sivil Toplum
Kuruluslari

ilgili kurum ve burs veren sivil toplum
kuruluglar burs ile ilgili yazilarini
Fakultemize bildirir.

ilgili Kurum ve Burs
Veren Sivil Toplum
Kurulusglarinin Yazisi

Boliim Bagkanliklarina Burs
Bilgilerinin iletilerek, Bagvurularin
Alinmasinin ve Siiresi Sonunda
Basgvurularin Dekanlik Makamina
Gonderilmesinin Talep Edilmesi

'

Dekanlik Makami

Dekanlik Makami tarafindan burs
bilgileri Bolim Bagkanhgina iletilir.
iigili  kurulusun belirledigi  siire
kapsaminda basvurularin alinmasi ve
suresi sonunda Dekanlik Makamina
gonderilmesi Bolum Bagkanligindan
talep edilir.

Talep Yazisi

Burs Duyurusunun Ogrenci
Panolarinda llan Edilmesi

'

Bolim Baskanliklar

Burs ile ilgili duyuru bdlimlerin
6drenci panolarinda duyurulur.

Duyuru Metni

Belirtilen Siireler igerisinde Burs
Basvurularinin Alinmasi ve Dekanlik
Makamina Gonderilmesi

v

Bolim Baskanliklar

Basvurular belirtilen tarihlerde alinir
ve Ust yazi ile Dekanlik Makamina
gonderilir.

Ust Yazi ve Burs
Basvurulari

Burs Basgvurularinin Fakiilte Burs
Komisyonu Tarafindan
Degerlendirilerek Asil ve Yedek
Uyelerin Belirlenmesi ve Dekanlik
Makamina Sunulmasi

'

Fakdulte Burs
Komisyonu

Burslardan sorumlu Dekan
Yardimcisi Dekan Yardimcisi
tarafindan belirlenen gliinde Fakdlte
Burs Komisyonu uyeleri toplanarak
burs basvurularini degerlendirir. Asil
ve yedek Uyeleri belirler.

Burs Almaya Hak
Kazanan Asil ve
Yedek Uyeleri
Belirten Tutanak

Tutanakta Asil ve
Yedek Uye, ilgili
Kurum veya Sivil
Toplum
Kuruluslarinin
Belirledigi Sayida

l EVET

HAYIR

Dekanlik Makami

Burs alacak asil ve yedek uye sayisi
ilgili  kurum veya sivil toplum
kuruluglarinin belirledigi sayida degil
ise duzeltimek Uzere Fakulte Burs
Komisyonuna gonderilir.

Dizeltme  Talebini

icerir Yazi




Burs Kazanan Asil ve Yedek Uyelerin
ligili Kurumlara, Sivil Toplum
Kuruluslarina ve Béliime Bildirilmesi

'

Dekanlik Makami

Asil yedek uyeler ilgili kurum, sivil
toplum kuruluglarina ve bdélime ust
yazi ile bildirilir. Asil ve yedek
Uyelerin  basvuru evraklar ilgili
birimlere gonderilir.

Bildirim  Yazisi ve
Basvuru Evraklar

Burs Kazanan Asil ve Yedek Uyelerin
Ogrenci Panolarinda llani

'

Dekanlik Makami

Burs kazanan asil ve yedek Uyeler
dgrenci panolarinda ilan edilir.

Duruyu Metni

Burs s Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

MEVZUAT : ILGILI KURUM VE BURS VEREN SiViL TOPLUM KURULUSLARININ BURSLARA iLISKIN MEVZUAT DAYANAKLARI

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yoénetmelik

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Coskun POLAT
Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiltesi
Kismi Zamanh Galigma Is Akis Siireci

is Akis Semasi
islem / is Akig Sorumlular Faaliyet Dokumélrll(’;?syon /
Kismi Zamanli Galisma i
Akig Siireci
Rektorliikge Belirlenen Kontenjan
Dahilinde Kismi Zamanh Calisacak Rektorlik ilgili  birimce belirlenen
Ogrencilerin Belirlenmesi Igin Talep kontenjan dahilinde kismi zamanli
Yazisinin Rektorlilk Makamindan Rektorlik calisacak ogrencilerin  belirlenmesi | Talep Yazisi.
Fakiiltemize Génderilmesi. talebini igerir yazi Re‘zktérl.ijk. !Igili birim
‘ tarafindan Fakultemize bildirilir.
- . Dekanlik Makami tarafindan Kismi
Boliim Bagkanliklarina Kismi Zamanli Calisma bilgileri Bolim
el Gl Sl Tl Baskanligina _ iletilir. Rektorlugiin
lletilerek, Bagvurularin Ainmasinin I o
L0 belirledigi sure kapsaminda
ve Siiresi Sonunda Basvurularin Dekanlik Makami . . | Talep Yazisi.
" . .. basvurularin  alinmasi ve sduresi
Dekanlik Makamina _Gond_erllmesmln sonunda Dekanlik Makamina
Talep Edilmesi gonderilmesi Bolim Bagkanligrndan
l talep edilir.
Kismi Zamanli Caligma Duyurusunun Kismi Zamanh Calisma ile ilgili
Ogrenci Panolarinda llan Edilmesi Bolum Baskanhgi duyuru Boélumlerin 6grenci | Duyuru Metni
& panolarinda duyurulur.
Belirtilen Siireler igerisinde Kismi o o .
Zamanh Galisma Bagvurularinin Balim Rektorligin belirledigi sure |
Alinmasi ve Dekanlik Makamina Memurlugu/Balim kapsam!nda bagvurular alinarak Gst | Ust Yazi ve Burs
Goénderilmesi Baskanlidi yazi ile  Dekanllk  Makamina | Basvurulari
l s 9 gonderilir.
Kismi Zamanh Galisma Dekanlik Makami tarafindan Kismi Zamanl
Basvurularinin Fakiilte Burs belirlenen glinde Fakiilte Burs C;Iah :na a Hakl
Komisyonu Tarafindan Fakiilte Burs | Komisyonu Uyeleri toplanarak Kismi Kazgnany Asil ve
Degerlendirilerek Asil ve Yedek Komisyonu Zamanh  Calisma  basvurularini Yedek Uyeleri

Uyelerin Belirlenmesi ve Dekanlik

degerlendirir. Asil ve yedek uUyeleri

Belirten Tutanak

Makamina Sunulmasi belirler.
Tutanakta Asil ve
Yedek Uye,
Rektorliikge Kismi Zamanli Caligacak asil ve
Bellrlen'en yed_ek iye sayisi Rektorlukge Diizeltme  Talebini
Kontenjan Dekanlik Makami belirlenen kontenjan sayisinda degil icerir Yazi
HAYIR ise dizeltimek Uzere Fakillte Burs | 'S )

Sayisinda mi?

l EVET

Komisyonuna gonderilir.




Kismi Zamanh Galismaya Hak
Kazanan Asil ve Yedek Uyelerin
Rektorliigiin ilgili Birimine
Bildirilmesi

Dekanlik Makami

Kismi  Zamanli Calismaya hak
kazanan asil ve yedek uyeler, Ust
yazi ile Saglk Kultir ve Spor Daire
Baskanligina bildirilir. Asil ve yedek
Uyelerin bagvuru evraklar ilgili birime
gonderilir.

Bildirim Yazisi ve
Basvuru Evraklar

Kismi Zamanl Caligmaya Hak
Kazanan Asil ve Yedek Uyelerin
Ogrenci Panolarinda ilani

Dekanlik Makami

Kismi  Zamanli Calismaya hak
kazanan asil ve yedek Uyeler 6grenci
panolarinda ilan edilir.

Duruyu Metni

v

Kismi Zamanh Galismaya Hak
Kazanan Asil Adaylardan istenen
Belgelerin Web Sayfasinda
Yayinlanmasi

Saglk Kultir ve
Spor Daire
Baskanligi

Rektorlugun  ilgili  birimi  Kismi
Zamanlh Calismaya Hak Kazanan
adaylardan istenen belgeleri web
sayfasinda yayinlar.

Duyuru Metni

Kismi Zamanli (}all§may_a Hak
Kazanan Asil Adaylardan Istenen

Dekanlik Makami Rektorligun ilgili
biriminin web sayfasinda yer alan

Belgelerin Belirli Bir Siire Belirtilerek Dekanlik Makarmi duyuru  metnine istinaden  asll Duyuru Metni
ilgili Birime Teslim Edilmesinin adaylardan istenen belgeleri
Ogrenci Panolarinda ilani bolumlerin  6gdrenci panolarinda

duyurur.

Kismi  Zamanh Calismaya Hak
. Kazanan Asil adaylar belirtilen sire
Kismi Zamanli icerisinde istenen belgeleri ilgili
Galismaya Hak birime teslim etmedi ise ve ya
Kazanan Asil Adaylar hakkindan  vazgecmek istiyorsa

v

saatlerine  gore
saatleri belirlenir.

gunlik calisma

[Belirtilen Sireler Rektorliik iigili | Kismi Zamanli Calisma hakkindan | Dilekge ve Talep
Igerisinde Istenen e Birimi /Fakdilte vazgecmis oldugunu belirtir dilekgeyi | Yazisi
Belgeleri Rektorlugiin Dekanlik Makamina vermesi gerekir.
ligili Birimine Teslim HAYIR Dilekge Dekanlik Makamina
Ettiler mi? iletildiginde Rektdriik Makaminin ilgil
birimine Ust yazi ile bilgi verilerek
yedek Uyeye gegcilmesi talep edilir.
istenen belgeleri belirtilen siireler
- icerisinde Rektorligun ilgili birimine
Kismi Zamanh Olarak Caligmaya teslim eden ve s6zlesme imzalayarak
Baglayacak Olan Ogrencilerin Fakiltemizde kismi zamanli olarak
Fakiiltelere Bildirilmesi. calismaya hak kazanan 6grencilerin
9 - birimlere bildirilmesi ve
Saglik Kultlr ve | gy’ rimlerinin 6denmesi dahil tim | 121eP ~ Yazist ve
Spor Daire . h - - - Gunlik Devam
l Baskanligi is ve islemleri ile maag o_d_er_nel_grlnm Cizelgesi
zamaninda yapilabilmesi igin, Ust
yazi ile gunluk devam gizelgelerinin
her ayin 20'sine kadar ulastiriimasi
Saglk Kultir ve Spor Daire
Baskanligi tarafindan birimlerden
talep edilir.
Kismi Zamanl Olarak Calismaya .
Baslayacak Olan Ogrencilerin Kismi Zamanli  olarak  galisacak
Giinliik Calisma Saatlerinin ve i ogrenciler ile  gorustlerek  ders | . . Calisma
Galisma Yerlerinin Belirlenmesi. Fakdlte programlarinda yer alan ders Cizelgesi




Kismi Zamanli Olarak Galigan Kismi  Zamanl  olarak calisan
Ogrencilerin Giinlilk Devam dgrencilerin galismasi icin verildikleri

Gizelgelerinin Doldurulmasi Kismi Zamanli | 2L ilte  biriminde  sorumlu  olan | Gunliik Devam
Calisan  Ogrenci/ v R, s L ) .
> kisinin de bilgisi dahilinde 6grencinin | Cizelgesi
Fakiilte 2 . .
glnlik devam gizelgesini doldurmasi
& saglanir.

Kismi Zamanli Olarak Calisan
Ogrencilerin Gnliik Devam Kismi  Zamanli  olarak calisan |
Cizelgelerinin Rektorliigiin ligili Fakiilte égrencilerin  devam gizelgeleri her | Ust Yazi ve Giinliik

Birimine lletilmesi ayin 20’sine kadar Rektérlugin ilgili | Devam Cizelgeleri
birimine iletilir.

Kismi Zamanli Galisma I
Akis Siirecinin Sonlandiriimasi - - -

MEVZUAT : YUKSEKOGRETIM KURUMLARINDA KISMi ZAMANLI OGRENCI CALISTIRILABILMESINE ILISKIN USUL ve ESASLARINA (2547
sayil Kanun'un 46.5917 sayili Kanun'un 20.maddesi.) ILISKIN MEVZUAT DAYANAKLARI

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelik

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Murat SEHIRLI Prof. Dr. Coskun POLAT
Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiltesi
Ogrenci Temsilciligi Is Akig Siireci

is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular Faaliyet

Dokiimantasyon /
Cikti

Ogrenci Temsilciligi is Akis
Siireci

YOK’iin Ogrenci Temsilciligi Segimi
ile ilgili Yazisinin ve Segim
Takvimi’nin Rektorliik Aracihgiyla
Fakiiltemize iletilmesi

'

i YOK’iin Ogrenci Temsilciligi yazisi ve
YOK, Rektorlik Secim Takvimi Rektorlik tarafindan
Fakiltemize iletilir.

Ust Yazi ve Secgim
Takvimi

Segim Takvimi’nin Panolarda ilani ve
Fakiilte Se¢cim Kurulu’nun
Belirlenmesi

|

Dekanlik Makami tarafindan Segim
Takvimi bélimlerin ogrenci
panolarinda ilan edilir ve Fakilte
Secim Kurulu belirlenir.

Dekanlik Makami

Gorevlendirme
Yazisi

Boliim Segim Kurullarinin
Olusturulmasinin Talep Edilmesi

|

Fakllte Sec¢im Kurulu Bagkani
tarafindan Bolime Seg¢im Takvimi
gonderilerek Bolum ogrenci
temsilcilerinin secilmesi i¢in gerekli
islemlerin yapilmasi talep edilir.

Fakilte Secim
Kurulu Uyeleri

Talep Yazisi ve
Segim Takvimi

Aday Adaylarin Béliimlere
Basvurmasi

|

Ogrenci  Temsilciligi  icin  Segim
Takviminde belirtilen tarihler arasinda
aday .adaylari Bélumlerine basvurur.

Bolim Segim
Kurulu

Adaylik Dilekgesi

Aday ve Se¢gmen Listelerinin ve Oy
Kullanma Yerlerinin Bdliimlerde ilani

|

Ogrenci  Temsilciligi  icin  Segim
Takviminde belirtilen tarihler arasinda
aday ve secmen listeleri ve oy
kullanma yerleri Bolimlerin 6gdrenci
panolarinda ilan edilir.

Bolim Segim
Kurulu

Duyuru Metni

Aday ve
Segmen
Listelerine
itiraz edildi
mi?

l HAYIR

EVET

Bolim Secgim Kurulu yapilan itirazi
degerlendirir. Itirazi hakli bulmasi
durumunda adayliyi gegersiz kabul
eder, segmen listesini duzenler.
itiraz1 yersiz bulmasi durumunda
secim takvimi normal seyrinde
devam eder.

B4lim Segim
Kurulu

itiraz Dilekgesi




Aday ve Segmen Listelerinin ilani ve
Aday Tanitim Kampanyalarinin
Baslamasi

|

Bolim Segim
Kurulu

Ogrenci  Temsilciligi  icin  Segim
Takviminde belirtilen tarihler arasinda
aday ve segmen listeleri Bolimlerin
panolarinda ilan edilir ve adaylar
tanitim kampanyalarina baslar.

Duyuru Metni

Birinci Tur Segimde
ilgili Yonetmelikte
Belirtildigi Yeterli
Cogunluk Saglandi
mi?

HAYIR

B&lim Segim
Kurulu

Yiksekégretim  Kurumlari  Ogrenci
Konseyleri ve Yuksekogretim
Kurumlari Ulusal Ogrenci Konseyi
Yonetmeligi’'nin 9. Maddesinde
belirtildigi Gzere 1. Tur segiminde
kayitli ogrencilerin en az %60’ InIn
secime  katlmasi  gerekir. Bu
saglanamazsa kayith égrencilerin en
az %50'sinin  secime katiimasi
zorunluluguyla 2. Tur segimine gidilir.
Yine yeterli ¢ogunluk saglanmazsa
katiim sarti aranmaz. Segime
katilanlarla seg¢im tamamlanir, ilan
edilir ve Dekanlik Makamina bildirilir.

Ust Yazi ve Tutanak

Segim Sonuglari ilan Edilir ve
Dekanlik Makamina Bildirilir.

'

Bolum Baskanhgi

igili Bolum Bagkanlig tarafindan;
Bolim Ogrenci Temsilcisi ilan edilir
ve Dekanlik Makamina bildirilir.

Ust Yazi ve Tutanak

Boliim Ogrenci Temsilcileri
Arasindan Segim Takviminde
Belirtilen Tarihler Arasinda Fakiilte
Temsilcisinin Segilmesi

'

Dekanlik Makami

Segim Takviminde belirtilen tarihte
Fakillte Sec¢im Kurulu tarafindan
Bolim Ogrenci Temsilcilerinin
toplanmasi  saglanir ve Fakdlte
Ogrenci temsilcisi segilir.

Tutanak

Fakiilte Ogrenci Temsilcisinin
Rektorliige Bildirilmesi

|

Dekanlik Makami

Bolim Ogrenci temsilcileri arasindan
secilen Fakilte Ogrenci temsilcisi
Rektorluge bildirilir.

Ust Yazi ve Tutanak

Ogrenci Temsilciligi is Akig
Siirecinin Sonlandiriimasi

MEVZUAT : YUKSEKOGRETIM KURUMLARI OGRENCI KONSEYLERI ve YUKSEKOGRETIM KURUMLARI ULUSAL OGRENCI KONSEYi
YONETMELIGINE ILISKIN MEVZUAT DAYANAKLARI

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y&netmelik

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Coskun POLAT
Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Erasmus- Giden Ogrenci Is Akig Siireci

is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /
Cikti

Erasmus- Giden Ogrenci is
Akig Siireci

'

Uluslararasi iligkiler Ofisi Tarafindan
Erasmus Ogrenci Degisim Programi
_Gergevesinde Ogrenim Gérmek
isteyenler igin internet Uzerinden
Basvuru Alinmasi

v

Uluslararasi lligkiler
Ofisi

Uluslararas! lligkiler Ofisi tarafindan
erasmus Ogrenci degisim programi
gercevesinde ogrenim gormek
isteyenler icin internet Gzerinden
basvuru alinir.

Uluslararasi iligkiler Ofisi Tarafindan
Erasmus Ogrenci Degisim Programi
_ Gergevesinde Ogrenim Gérmek
Isteyenler ve Bagvuru Yapan Kisiler
igin Ingilizce Sinavinin Yapilmasi ve
Sinavi Gegenlerin (kontenjan
dahilinde) Yabanci Dil Kursuna
Gonderilmesi

v

Uluslararasi lligkiler
Ofisi

Uluslararasi lliskiler Ofisi tarafindan
erasmus Ogrenci degisim programi
gercevesinde ogrenim gormek
isteyenler ve basvuru yapan kisiler
igin Ingilizce sinavi yapilir ve sinavi
gegenler (kontenjan dahilinde)
yabanci dil kursuna goénderilir.

Erasmus Ogrenci Degisim Programi
Cercgevesinde Yurt Digina Gitmesi
Uygun Gériilen Ogrencilerin Ogrenim
Protokollerinin llgili Bolimiin
Erasmus Koordinatorii Tarafindan
imzalanmasi

'

Uluslararasi lligkiler
Ofisi

Erasmus Ogrenci degisim programi
cercevesinde yurt disina gitmesi
uygun gorulen 6grencilerin 6grenim
protokollerinin ilgili B6limun Erasmus
Koordinatori tarafindan imzalanmasi

Erasmus Ogrenci Degisim Programi
Cercgevesinde Yurt Digina Gitmesi
Uygun Goriilen Ogrencilerin
Fakiiltemize Bildirilmesi.

'

Uluslararasi lligkiler
Ofisi

Uluslararasi lliskiler Ofisi tarafindan
Erasmus Ogrenci Degisim Programi
kapsaminda yurt disina gitmesi
uygun gorilen ogrenciler
Fakultemize bildirilir.

Ust Yazi ve Ogrenim
Sozlesmeleri

Erasmus Ogrenci Degisim Programi
Kapsaminda Yurt Digina Gitmesi
Uygun Gériilen Ogrencilerin Alacag:
Derslere istinaden Ders
Karsiliklarinin Belirlenmesinin Talep
Edilmesi

!

Dekanlik Makami

Erasmus Ogrenci Degisim Programi
kapsaminda yurt disina gitmesi
uygun gorllen Ogrencilerin alacagi
derslere istinaden ders Kkarsiliklari
ilgili bolimden talep edilir.

Talep Yazisi.




Erasmus Ogrenci Degisim Programi
Kapsaminda Yurt Disina Gitmesi
Uygun Goériilen Ogrencilerin Alacagi

iigili Bélim Baskanhgi, Bolum Kurul
Karari alarak Erasmus Ogrenci
Degisim Programi kapsaminda yurt

" ilgili B&Iim . . o Bolim  Kurul Karari
Derslere Istinaden Ders < disina  gitmesi  uygun  gorilen -
R . Bagkanhgi o . - ve Ust Yazi
Karsiliklarinin Belirlenmesi ogrencilerin alacagdi derslere karsilik
dersleri, Bolim Kurul Karari ile
l belirler ve Dekanlik Makamina iletir.
Erasmus Ogrenci Degisim Programi
Kapsaminda Yurt Disina Gitmesi iigili Bolim Baskanhgi tarafindan
Uygun Gérﬁlen_ogrencilerin Alacagi Bolim Kurul Karari alinarak Erasmus
Derslere Istinaden Ders Fakillte Yonetim | O9rénci  Dedisim  Programi | ouuue  ynetim

Karsiliklarinin Fakiilte Yonetim
Kurulunda Gorigilmesi

!

Kurulu

kapsaminda yurt disina gitmesi
uygun gorilen &grencilerin alacagi
derslere karsilik belirlenen dersler
Yonetim Kurulunda gorusulir..

Kurulu Karari

Fakiilte Yonetim Kurulunun Almig
Oldugu Kararin ligili Birimlere
lletilmesi

'

Dekanlik Makami

Erasmus Ogrenci Degisim Programi
kapsaminda yurt disina gitmesi
uygun gorilen &grencilerin alacagi
derslere karsilik belirlenen derslere
yonelik alinmis olan Fakulte Yonetim
Kurulu Karari Uluslararasi iligkiler
Ofisi ve Ogrenci Isleri Dairesi
Bagkanhg: ve ilgili Bélume iletilir.

Ust Yazi ve Yoénetim
Kurulu Karari

Erasmus Ogrenci Degisim Programi

Kapsaminda Yurt Disinda Ogrenim

Goren Ogrencilerin Aldigi Derslerin
Notlarinin Bildirilmesi

Uluslararasi lligkiler

Uluslararasi lliskiler  tarafindan
Erasmus Ogrenci Degisim Programi
kapsaminda yurt disinda &6grenim

Bildirim Yazisi ve

Ofisi - . 2 S Not Cizelgesi
goren ogrencilerin notlar
‘ Fakultemize bildirilir.
Erasmus Ogrenci Degisim Programi
Kapsaminda Yurt Diginda Ogrenim Erasmus Ogrenci Degisim Programi
gqren Ogrencilerin Aldigi Derslere kapsaminda yurt disinda &grenim
Istinaden Basari ve Harf Notlarinin Dekanlik Makami | géren &grencilerin  aldi§i  derslere | Talep Yazisi

Talep Edilmesi

'

istinaden basari ve harf notlarini ilgili
bélimden talep edilir.

Erasmus Ogrenci Degisim Programi
Kapsaminda Yurt Digina Ogrenim
Goren Ogrencilerin Aldigi Derslere
istinaden Basari ve Harf Notlarinin
Belirlenmesi

'

iigili Bolim
Baskanhigi

ilgili Bolim Baskanhgi, Erasmus
Ogrenci Degisim Programi
kapsaminda yurt disinda 6grenim
g6ren 6grencilerin  aldigi  derslere
karsilik bagari ve harf notlarini Bélim
Kurul Karari ile belirler ve Dekanlk
Makamina iletilir.

Bolim Kurul Karari
ve Ust Yazi




Erasmus Ogrenci Degisim Programi
Kapsaminda Yurt Diginda Ogrenim
Goren Ogrencilerin Aldigi Derslere

Erasmus Ogrenci Degisim Programi
kapsaminda yurt disinda 6gdrenim
g6ren o6grencilerin  aldigi  derslere

istinaden Basari ve Harf notlarinin Fakdlte Yonetim karsik ilaili - Boli Baskanld Yonetim Kurulu
Fakiilte Yonetim Kurulunda Kurulu Karari arsil fgin Boum askanian | yarar
- . tarafindan Bolim Kurul Karari ile
Gorisililmesi -
belilenen bagari ve harf notlan
‘ Yonetim Kurulunda gorasulir
Fakiilte Yénetim Kurulunun Almig Erasmus Ogrenci Degisim Programi
Oldugu Kararin ligili Birimlere kapsaminda yurt diginda 6grenim
lletilmesi g6ren o6grencilerin  aldigi  derslere

karsilik belirlenen harf ve basar | Ust Yazi ve Yénetim
notlarina yonelik alinmis olan Fakulte | Kurulu Karari

Yoénetim Kurulu Karari, Uluslararasi
‘ iliskiler Ofisi ve Ogrenci isleri Dairesi

Dekanlik Makami

Bagkanhg: ve ilgili Bélume iletilir.

Erasmus- Giden Ogrenci is
Akig Siirecinin Sonlandiriimasi

MEVZUAT : YUKSEKOGRETIM KURUMLARI ARASINDA OGRENCI ve OGRETIM UYESI DEGISIM PROGRAMINA iLISKIN YONETMELIK,
2547 SAYILI KANUN'UN 7., 10. ve 65. MADDELERINE ILISKIN MEVZUAT DAYANAKLARI

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y&netmelik

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Murat SEHIRLI Prof. Dr. Cogkun POLAT
Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

Erasmus- Gelen Ogrenci is Akis Siireci

is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /
Cikti

Erasmus- Gelen Ogrenci is
Akis Siireci

v

v

Erasmus Ogrenci Degisim Programi
Gergevesinde Diger Universitelere
Gitmek isteyen Ogrencilerin
Basvurularinin Bulunduklari
Universitelerce Alinmasi

iigili Universite

Erasmus Ogrenci degisim programi
cercevesinde diger Universitelere

gitmek isteyen ogrenciler
bagvurularini bulunduklari
Universitenin  belirledigi  tarihler

arasinda Universitelerine  internet
Uzerinden yaparlar.

Erasmus Ogrenci Degisim Programi
Gergevesinde Diger Universitelerden
Universitemize Gelmek isteyen
Ogrencllerln Basvurularinin
Universitemize Gelmesi

'

ilgili Universite

Erasmus Ogrenci degisim programi
cergevesinde diger Universitelerden
Universitemize  gelmek isteyen
ogrencilerin bagvurulari ve 6grenim
protokolleri ilgili  Universitelerden
Universitemize génderilir.

Erasmus Ogrenci Degisim
Programi Cergevesinde
Universitemize Gelmesi Uygun
Goriilen Ogrencilerin Ogrenim
Protokollerinin ilgili Béliimiin
Erasmus Koordinatorii ve Kurumun
Erasmus Koordinatori Tarafindan
imzalanmasi.

'

igili
Bolum(Uluslararasi
lligkiler Ofisi

Erasmus 6grenci degisim programi
cergevesinde Universitemize gelmesi
uygun gorulen 6grencilerin 6grenim
protokolleri ilgili boélimun Erasmus
Koordinatoéri tarafindan imzalanir.
Daha sonra kurumun Erasmus
Koordinatori tarafindan imzalanir.

Ogrenim Protokolii

Erasmus Ogrenci Degisim Programi
Gergevesinde Universitemize
Gelmesi Uygun Gériilen Ogrencilerin
Fakiiltemize Bildirilmesi.

'

Uluslararasi iligkiler
Ofisi

Uluslararasi ligkiler tarafindan
Erasmus Ogrenci Degisim Programi
kapsaminda Universitemize gelmesi
uygun gorilen ogrenciler
Fakultemize bildirilir.

Ust Yazi ve Ogrenim
Sozlesmeleri

Erasmus Ogrenm Degisim Programi

Kapsaminda Universitemize Gelmesi

Uygun Gériilen Ogrencilerin Ogrenim
Protokolleri ilgili Boliime Bildirilir.

v

Dekanlik Makami

Erasmus OgrenC| Degisim Programi
kapsaminda Universitemize gelmesi
uygun gorulen o6grencilerin 6grenim
protokolleri ilgili Bolime bildirilir.

Bilgi Yazisi ve
Protokol

Erasmus Ogrencl Degisim Programi
Kapsaminda Universitemize Gelen ve
Ogrenim Géren Ogrencilerin Notlari
Girildikten Sonra Erasmus
Koordinatorliigiine Bilgi Verilmesi

Ogrenci isleri
Dairesi Bagkanhgi

Erasmus Ogrenci Degisim Programi
kapsaminda Universitemiz gelen ve
6grenim  gbren Ggrencilerin  notlari
girildikten sonra Universitemiz
Ogrenci lsleri Dairesi Bagkanligi
tarafindan Erasmus
Koordinatoérlugune bilgi verilir.

Bilgi Yazisi.

Erasmus- Gelen Ogrenci is
Akis Siirecinin Sonlandiriimasi

MEVZUAT : YUKSEKOGRETIM KURUMLARI ARASINDA OGRENCI ve OGRETIM UYESI DEGISIM PROGRAMINA iLISKIN YONETMELIK,
2547 SAYILI KANUN'UN 7., 10. ve 65. MADDELERINE ILISKIN MEVZUAT DAYANAKLARI

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y&netmelik

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Murat SEHIRLI Prof. Dr. Coskun POLAT
Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Farabi/Mevlana- Giden Ogrenci Is Akig Siireci

is Akis Semasi
islem / is Akigi Sorumlular Faaliyet Doktimantasyon /
Cikti
Farabi/Mevlana- Giden
Odrenci is Akis Siireci - - -
Farabi/Mevlana  &6grenci  degisim
Farabi/Mevlana Ogrenci Degisim ) programi gercevesinde diger
Programi Gergevesinde Diger Farﬁb!/MevIana Elplvergltelere gitmek . |§teygn
Universitelere Gitmek isteyen Degisim ogrenciler Universitemiz
Ogrencilerin Basvurularinin Programina Farabi/Mevlana Koordinatorligi’'niin | Basvuru Evraklari
Anmas) Bagvurmak Isteyen | web sayfasinda belirtilen bagvuru
. Ogrenci evraklarini  Farabi/Mevlana Ofisi'ne
‘ teslim eder.
Farabi/Mevlana Ogrenci Degisim Farabi/Mevlana  &grenci  degisim
UProgram: Geréevesll("ide Diger programi gergevesinde  diger
niversitelere Gitmek Isteyen ve . Universitelere gitmek isteyen ve |
Basvurulari Uygun Bulunan Farabi/Meviana basvurular uygun bulunan E\S/:a\lzgzr: ve Basvuru

. C')grenci!_erin Evraklarinin Gitmek
Istenilen Universiteye Gonderilmesi

'

Koordinatorligi

ogrencilerin evraklari gitmek istenilen
Universiteye gonderilir.

Farabi/Mevlana Degisim Programina

Ogrenim Protokolii ve Bagvuru EZI;S;:TI:/IeVIana bagvurmk isteyen Ggrenci Ogrenim | "
Formunun Farabi/Mevlana Programina Protokolii ve Bagvuru Formunun | Ogrenim  Protokoli
Koordinatérltigiine Teslim Edilmesi Basvurmak Isteyen Farabi/Mevlana  Koordinatorliigiine | ve Bagvuru Formu
l Ogrenci 4 teslim eder.
Farabi/Mevlana Koordinatorliigiine Farabi/Mevlana  Koordinatérligiine

Teslim Edilen Ogrenim Protokolii ve
Basvuru Formunun ligili Bolimiiniin
Koordinatériine Imzalatilmasi

'

Farabi/Mevlana
Koordinatorlugu

teslim edilen Ogrenim Protokolli ve
Bagvuru Formunun ilgili bolimunun
koordinatérline imzalatilir.

Ogrenim Protokolii

Farabi/Mevlana Ogrenci Degisim
Programi Cercevesinde Diger

Rektérlik tarafindan Farabi/Mevlana

Universitelere Gitmesi Uygun - Ogrenci  Degisim  Programi | 1y oo e dgrenim
Goriilen Ogrencilerin Fakiiltemize Rektorlik kapsaminda  diger = {niversitelere | i o oo
Bildirilmesi. gitmesi uygun gorilen &grenciler
Fakiltemize bildirilir.
Farabi/Mevlana Ogrenci Degisim ‘ o -
Programi Kapsaminda Diger Farabi/Mevlana  Ogrenci Deg|_§|m
Universitelere Gitmesi Uygun Programi kapsaminda  diger
Goriilen ngencilerin Alacagi Dekanlik Makami Hg|ver§|tel_ere gitmesi uygun gortilen Talep YazisI.
Derslere istinaden Ders dgrencilerin alacagi derslere
Karsiliklarinin Belirlenmesinin Talep istinaden  ders  karsiliklari ilgili
Edilmesi bélimden talep edilir.
v
Farabi/Mevlana Ogrenci Degisim ilgili Bolim Baskanligi,
Programi Kapsaminda Diger Farabi/Mevlana Ogrenci  Degisim
O e o
oriilen Ogrencilerin Alacagi Baskanligi g ygun g ve Ust Yazi

Derslere istinaden Ders
Karsiliklarinin Belirlenmesi

'

ogrencilerin alacagdi derslere karsilik
dersleri Bolim Kurul Karari ile belirler
ve Dekanlik Makamina iletir.




Farabi/Mevlana Ogrenci Degisim
Programi Kapsaminda Diger
Universitelere Gitmesi Uygun
Goriilen Ogrencilerin Alacagi

Derslere Istinaden Ders
Karsiliklarinin Fakiilte Yonetim
Kurulunda Gériigiilmesi

1

Fakiilte Yonetim
Kurulu

Farabi/Mevlana Ogrenci Degisim
Programi kapsaminda diger
Universitelere gitmesi uygun gérulen
ogrencilerin alacagdi derslere karsilik
ilgili Bolim Bagkanh@l tarafindan
Bélim Kurul Karari ile belirlenen
dersler Fakulte Yonetim Kurulunda
gorusulir.

Fakiilte Yoénetim
Kurulu Karari

\

Fakiilte Yonetim Kurulunun Almig
Oldugu Kararin ligili Birimlere
lletilmesi

Dekanlik Makami

Farabi/Mevlana Ogrenci Degisim
Programi kapsaminda diger
Universitelere gitmesi uygun gorilen
ogrencilerin alacagdi derslere karsilik
belirlenen derslere yonelik alinmis
olan Fakulte Yoénetim Kurulu Karari
Rektorlik ve Ogrenci lisleri Dairesi
Bagkanhgi ve llgili Boélime iletilir.

Ust Yazi ve Yonetim
Kurulu Karari

\/
Farabi/Mevlana Ogrenci Degisim
_Programi Kapsaminda Diger
Universitelerde Ogrenim Goren

Rektdrluk

Rektorliik tarafindan Farabi/Mevlana
Ogrenci Degisim Programi
kapsaminda diger Universitelerde

Bildirim Yazisi ve

Ogrencilerin Aldigi Derslerin dgrenim gdren &grencilerin  notlari Not Cizelgesi
Notlarinin Bildirilmesi Fakiltemize bildirilir.
|
|
Fa:zg::r‘n’m:pggx:z?:fig?:m Farabi/Mevlana Ogrenci Degisim
. Programi kapsaminda diger
Universitelerde Ogrenim Géren Uni\?ersitelerde P Bgrenim gé?en
6§renci|erin A|d|g| Derslere Dekanlik Makami Talep Yazisi

istinaden Basan ve Harf Notlarinin

ogrencilerin aldigi derslere istinaden
basari ve harf notlari ilgili bélumden

Talep Edilmesi talep edilir.
|
J'- ilgili Boli Bagkanlig
- . Lo ili 6lim askanligr,
Barab N g e De_g|§|m Fgrabi/MevIana Ogrenci ?I)e@ig?m
FXET) [T T ) el 37 Programi kapsaminda diger

Universitelerde Ogrenim Géren

Oa ilerin Aldigr Dersl iigili Bolim Universitelerde ogrenim goren | Bolim Kurul Karari
. -grenciierin 1g1 Lers ere Bagkanhgi Ogrencilerin aldigi derslere karsilik | ve Ust Yazi
Istinaden Basari ve Harf Notlarinin basari ve harf notlari Bolim Kurul
2l Karari ile belirler ve Dekanlk
l Makamina iletir.

Farabi/Mevlana Ogrenci Degigim Farabi/Mevlana Ogrenci  Degisim

_Programi Kapsaminda Diger Programi kapsaminda diger

Universitelerde Ogtenim Goren Universitelerde ~ 6grenim  gdren
. _Ogrencilerin Aldigi Derslere Fakiilte Yénetim dgrencilerin aldi§i derslere karsilik | Yoénetim Kurulu
Istinaden Bagari ve Harf Notlarinin Kurulu Karari ilgili Bélim Bagkanligi tarafindan | Karari

Fakiilte Yonetim Kurulunda
Goriislilmesi

'

Bolim Kurul Karari ile belirlenen
basari ve harf notlari Yonetim
Kurulunda gorasulir

Fakiilte Yonetim Kurulunun Almig
Oldugu Kararin ligili Birimlere
lletilmesi

'

Dekanlik Makami

Farabi/Mevlana Ogrenci Degisim
Programi kapsaminda diger
Universitelerde 6grenim gbren
dgrencilerin aldigi derslere karsilik
belirlenen harf ve basari notlarina
yonelik alinmis olan Fakilte Yonetim
Kurulu Karan Ogrenci isleri Dairesi
Baskanhig ve Ilgili Bolime iletilir.

Ust Yazi ve Yénetim
Kurulu Karari

Farabi/Mevlana- Giden
Ogrenci is Akis Siirecinin
Sonlandirilmasi

MEVZUAT : YUKSEKOGRETIM KURUMLARI ARASINDA OGRENCI ve OGRETIM UYESI DEGISIM PROGRAMINA ILISKIN YONETMELIK,
2547 SAYILI KANUN'UN 7., 10. ve 65. MADDELERINE ILISKIN MEVZUAT DAYANAKLARI

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelik

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Murat SEHIRLI Prof. Dr. Cogkun POLAT
Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Farabi/Mevlana- Gelen Ogrenci Is Akis Siireci

is Akis Semasi
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélrll';?syon /
'
Farabi/Mevlana- Gelen
Ogrenci is Akis Siireci i i i
J
Farabi/Mevlana Ogrenci Degisim Farabi/Mevlana &grenci  degisim
Programi Cercevesinde Diger programi cercevesinde diger
Universitelere Gitmek isteyen Universitelere gitmek isteyen

Ogrencilerin Bagvurularinin
Bulunduklan Universitelerce
Alinmasi

ilgili Universite

'

ogrenciler bagvurularini bulunduklari
Universitenin belirledigi  tarihler
arasinda Universitelerine yaparlar.

A\

Farabi/Mevlana Ogrenci Degisim
Programi Cercevesinde Diger
Universitelerden Universitemize
Gelmek isteyen Ogrencilerin
Basvurularinin Universitemize
Gelmesi

ilgili Universite

Farabi/Mevlana &6grenci  degisim
programi gercevesinde diger
Universitelerden Universitemize
gelmek isteyen ogrencilerin
bagvurulari ilgili  Universitelerden
Universitemize génderilir.

Bagsvuru Evraklari

'

Farabi/Mevlana Ogrenci Degisim
Programi Cergevesinde Diger
Universitelerden Universitemize
Gelmek isteyen Ogrencilerin
Bagvurularinin ilgili Fakiiltelere
iletilmesi

Farabi/Mevlana
Koordinatorligi

Farabi/Mevlana  &6grenci  degisim
programi gercevesinde diger
Universitelere gitmek isteyen ve
Universitemize gelmek igin bagvuru
yapan 6grencilerin bagvuru evraklari
Fakultemize gonderilir.

Ust Yazi ve Basvuru
Evraklari

'

Farabi/Mevlana Ogrenci Degisim
Programi Gergevesinde Diger
Universitelerden Universitemize
Gelmek isteyen Ogrencilerin
Basvurularinin ilgili Béliime
Gonderilmesi

Dekanlik Makami

'

Farabi/Mevlana  &6grenci  degisim
programi gercevesinde diger
Universitelerden Universitemize
gelmek isteyen dgrencilerin
basvurulari ilgili bélime goénderilir.

Ust Yazi ve Bagvuru
Evraklari

Farabi/Mevlana Ogrenci Degisim
Programi Cercevesinde Diger
Universitelerden Universitemize
Gelmek isteyen Ogrencilerin
Basvurularinin Uygun Olup
Olmadiginin Belirlenmesi

Bolum Baskanhgi

Farabi/Mevlana  &6grenci  degisim
programi gercevesinde diger
Universitelerden Universitemize
gelmek isteyen ogrencilerin
bagvurularinin uygun olup olmadigi
Bolim Kurulu tarafindan belirlenerek
Dekanlik Makamina bildirilir.

Ust Yazi ve Bélim
Kurulu Karari

Farabi/Mevlana Ogrenci Degisim
Programi Cercgevesinde Diger
Universitelerden Universitemize
Gelmek isteyen Ogrencilerin Béliim
Kurulu Tarafindan Belirlenen
Basvurularinin Fakiilte Yonetim
Kurulunda Goriisiilmesi.

Fakiilte
Kurulu

Yonetim

Farabi/Mevlana &6grenci  degisim
programi cergevesinde diger
Universitelerden Universitemize
gelmek isteyen o6grencilerin Bolum

Kurulu tarafindan belirlenen
basvurular Fakdulte Yonetim
Kurulunda gorusulerek karara
baglanir.

Yonetim Kurulu

Karari




da Ret Karari Farabi/Mevlana
Koordinatorliigiine iletilmesi

Fakiilte Yonetim Kurulunun Kabul ya

!

Dekanlik Makami

Fakulte Yonetim Kurulunun kabul ya
da ret kararr  Farabi/Mevlana
Koordinatorluguine iletilir.

Ust Yazi ve Yonetim
Kurulu Karari

Farabi/Mevlana Ogrenci Degisim
_Programi Cergevesinde Diger
Universitelerden Universitemize

Kabul Edildigi Karan llgili
Universiteye Bildirilmesi

Gelmesi Uygun Goériilen Ogrencilerin

Farabi/Mevlana
Koordinatorlugu

Farabi/Mevlana &6grenci  degisim
programi gercevesinde diger
Universitelerden Universitemize
gelmesi uygun goérilen 6grencilerin
kabul edildigi karari ilgili Universiteye
bildirilir.

Ust Yaz

_Programi Cergevesinde Diger
Universitelerden Universitemize

Diger Belgelerin ilgili Universite
Tarafindan Universitemize
Gonderilmesi

Farabi/Mevlana Ogrenci Degisim

Gelmesi Uygun Goriilen C')gn_encilerin
Ogrenim Protokollerinin ve istenen

v

ilgili Universite

Farabi/Mevlana &6grenci  degisim
programi gercevesinde diger
Universitelerden Universitemize
gelmesi uygun goérilen 6grencilerin
o6grenim protokolleri ve istenen diger
belgeleri ilgili Universite tarafindan
Universitemize génderilir.

Ogrenim Protokolleri
ve istenen diger
belgeler

Universitemize Gelen Ogrenim
Protokollerinin llgili Bolimiin

Fakiiltemize Gonderilmesi

Koordinatoriine imzalatilmak Uzere

Farabi/Mevlana
Koordinatorlugu

Universitemize gelen 6grenim
protokolleri ilgili boIimin
koordinatériine imzalatiimak (izere
Fakultemize goénderilir.

Ust Yazi ve Ogrenim
Protokolii

Gonderilmesi

Ogrenim Protokollerinin ilgili Boliime

'

Dekanlik Makami

Farabi/Mevlana &6grenci  degisim
programi gercevesinde diger
Universitelerden Universitemize
gelmesi uygun goérilen 6grencilerin
o6grenim protokolleri ilgili bolimuan
koordinatoriine imzalatiimak Uzere
ilgili bolime goénderilir.

Ust Yazi ve Ogrenim
Protokolii

Ogrenim Protokollerinin Boliim
Koordinatoriine Imzalatilmasi ve
Dekanlik Makamina Gonderilmesi

'

Bolum Baskanhgi

Farabi/Mevlana  &6grenci  degisim
programi gercevesinde diger
Universitelerden Universitemize
gelmesi uygun gorilen o6grencilerin
6grenim protokolleri ilgili  bdlimuin
koordinatérii tarafindan imzalanir ve
Dekanlik Makamina gonderilir.

Ogrenim Protokolii

Dekanlik Makamina Gonderilen
Ogrenim Protokollerinin Farabi-

Mevlana Koordinatorliigiine iletilmesi

Dekanlik Makami

Dekanlik  Makamina  gonderilen
o6grenim protokolleri Farabi-Mevlana
Koordinatérlugune iletilir.

Ust Yazi ve Ogrenim
Protokolleri

Q_Qrenim Protokollerinin ilgili
Universiteye Gonderilmesi

v

Farabi/Mevlana
Koordinatorligi

imzalanan 6grenim protokolleri ilgili
Universiteye gonderilir.

Ust Yazi ve Ogrenim
Protokolleri

Farabi/Mevlana- Giden
Ogrenci is Akis Siirecinin
Sonlandirilmasi

"

7
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T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Sinav Programlari llani ve Gorevlendirmeleri Is Akig Sureci

goreviendirilmesi

!

bolimlerine  ve
bélime bilgi verilir.

gorevlendirildigi

is Akis Semasi
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélrll';?syon /
Sinav Programlari ilani ve i i i
Gorevlendirmeleri Is Akis Siireci
Universitemiz 5-i Dersleri ) ]
Koordinatorliigii Tarafindan 5-1 Universitemiz 5-1 Dersleri |
Dersleri Sinav Programinin 5-1 Dersleri Koordinatorligi tarafindan 5-1 | Ust Yazi ve Sinav
Hazirlanmasi ve Fakiiltelere Koordinatérligi Derslerinin sinav programlari | Programlari
Bildirilmesi hazirlanir ve Fakultemize gonderilir.
. . 5-1 Derslerinin sinav programlari da
5-1 Derslerinin Sinav Programi da iletilerek sinavlarinin hangi tarihler
Bildirilerek Sinav Programlarinin arasinda  yapilacagi (Akademik
Belirli Bir Stire Belirtilerek takvimde belirtildigi Uizere) bélimlere
Hazirlanmasinin Bélimlerden Talep Dekanlik duyurulur; gerekli hazirliklarin | Talep Yazisi
Edilmesi baglamasi istenir ve belirtilen siire
sonunda sinav programlarini
l Dekanlik Makamina gondermeleri
talep edilir..
Sinavlarda bdliim disi olarak 6gretim Ogrencisi  bulunmayan  bolumlerin
elemanlarinin gézetmen olarak ogretim elemanlar nganhk I\_/I‘_':lkam| Géreviendirme
Dekanlik tarafindan gorevlendirilerek,

Yazisi

Boliimler Belirtilen Siire Sonuna
Kadar Sinav Programlarini Dekanhk

Makamina Bildirilir. Boéluim Bagkanhgi '\S/I'glf;/mma EJgS;'Srr-man Dekanlik grsotg;?nzlgnve Snav

Sinav Sinav  programlarindan  sorumlu

Programi Dekanlik (Sinav Dekan Yardimcisi Sinav
Uygun mu? e Programlarindan Programlarini inceler, cakisma ya da iade Yazisi

' Sorumlu Dekan vb. hata var ise eniden

Y/
Yardimcisi) diizenlenmek Uzere Bélim
HAYIR Baskanligina génderilir.

Onaylanan Sinav Programinin ligili Onaylanan Sinav Programlari ilan

Birimlere Gonderilmesi Dekanlik Ediimek Uzere Béliim Bagkanhgina | Onay Yazisi

Gonderilir.

Onaylanan Sinav Programinin ilan
Edilmesi

'

Bolum Baskanhgi

Sinav  Programini  Bélim/Anabilim
Dali Duyuru Panolarinda ve Web
sayfasinda ilan eder, ilgili 6gretim
elemanlarina resmi olarak bildirir.

Sinav Programi ve
Gorevlendirme
Yazisi

\

Sinav Programlari ilani ve
Gorevlendirmeleri Is Akig Siireci
Siirecinin Sonlandiriimasi

S

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y&netmelik

MEVZUAT : KARATEKIN UNIVERSITESI ONLISANS VE LISANS EGITIM OGRETIM YONETMELIGI

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Coskun POLAT
Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Sinav Notuna Itiraz is Akis Siireci
is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /

Degerlendirilmesi

'

Elemani

olmadigini inceler ve sonucu Bolum
Baskanligina bildirir.

Cikti
Sinav Notuna itiraz is Akis Siireci 3 ) 3
- . . I Sinavlar degerlendirilir, notlar N
Sinav Degerlendirmesi Dg[gn?ag;;t:r] sisteme  girilir kontrol edilir, ‘CS;:;:IV esl}lot Bildirim
J. onaylanir ve ilan edilir. o
v
Sinav Not Ciktilarinin Teslimi Ders Odretim Sinav not listeleri, Bolim | Sinav Not Bildirim
Elemgalnl Baskanligina Teslim Tutanadi | Cizelgesi Teslim
i karsihginda teslim edilir. Tutanagi
- Sinav  Sonuglarina itiraz  Olup
Bolum Baskant | 51madigi Degerlendiriir. -
Sinav Sonugclarina
e Notun llan
. Edilmesinden
Itibaren 7 Is Giinu
icinde itiraz Var mi?
HAYIR Bliim Baskan! Sinav  Sirecinin  Sonlandiriimasi )
s Islemine Gegilir.
Sinav Notu itiraz Dilekgelerinin Bslim Baskani Ogrencilerin  Sinav .
Alinmasi Bliim Baskan! Notu ltiraz Dilekgelerini Alir ve bir Gst | Sinav  Notu  ltiraz
s yazi ile incelenmek Uzere ders | Dilekgesi
o6gretim elemanina iletir.
s f o Ders  ogretim  elemani sinav
Sinav Notu Itiraz Dilekgelerinin .
5 Ders Ogretim kagidinda maddi hata olup | Degerlendirme

Sonucu Yazisi

Sinav
Sonucunda
Degisiklik Var
mi?

HAYIR

Bolim Baskani

Sinav  Sirecinin  Sonlandiriimasi

islemine Gegilir.

Sinav Notlarindaki Degisikliklerin Sinav _Notlanindaki Degisikliklerin
Dekanliga Génderilmesi Bsliim Bagkani | Secerlilik - kazanmasi amaciyla | (i vy,
Dekanhga Gonderilir
S . Sinav  Notlarindaki  Degisiklikler
Sl (e e L 7 AL LA Dekanlik/Yonetim | Fakilte  Yonetm  Kuralunda Osty
Sisteme Islenmesi Kurulu gorisiildikten sonra Ogrenci isleri | > ' 24!
v Dairesi Baskanligina gonderir.

Sinav is Akig Siirecinin
Sonlandiriimasi

MEVZUAT : KARATEKIN UNIVERSITESI ONLISANS VE LISANS EGITIM OGRETIM YONETMELIGI

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Coskun POLAT

Dekan




T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Personel Alim Talepleri Iglemleri Alt Suirecleri

is Akis Semasi
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélr':';?syon /
Personel Alim Talepleri islemleri is
Akis Siireci
Birimlere ihtiyaglarinin Sorulmasi Bélum Bagkanliklarinin ihtiyaglarini
Dekanhk belirlemek icin yazi yazilarak ihtiyag Yazi
l duyduklari kadro ve unvanlarin tespiti
ihtiyaglarin Dekanliga Bildirilmesi
Bolim Bolim Baskanliklar ihtiyaclar Yazi
Baskanliklari dogrultusunda istekte bulunur.
Talebin Bildirilmesi Dekanlik  ihtiyag  dogrultusunda
Dekanlik personel alimi igin ihtiyag duydugu Yazi
l kadroyu Rektérlik Makamina sunar.
Hayr Tale edilen n kadro
— | Rektsrlik P ! uygu Yazi
bulunmuyorsa talep edilir.
Evet
Kadro llani Personel Daire Talep edilen kadronun ilgili web
o sayfalarinda duyuru yapilmasinin Yazi
Baskanhgi 1
l saglanmasi.
Sinav Bagvurusu ) Kadro ve unvanlari uyan Kigiler ilgili
ligili Personel yonetmelik geregi Dekanhga gerekli Belge
belgeleri ile bagvururlar.
Sinav Jiirisi Dekanlik sinavin ve ilan edilen
Dekanlik kadronun niteligine goére sinav jirisi Yazi
l olusturur, gerekli yazismalari yapar.
S L ] Sinav sonuglarl web sitesinde ilan
Dekanlik "
l edilir.
Fakiilte Yonetim
Kuruluna Sunulur
Dekanlik Gerekgesiyle birlikte ilan edilir.
Hayir




Personel Daire Bagkanhgi Atamalarinin  yapilmasi igin sinav
Dekanhk sonugclari Personel Daire | Yazi.
l Baskanligina bildirilir.

Siire¢ Sonu

MEVZUAT : Ogretim Uyesi disindaki &gretim elemani kadrolarma naklen veya agiktan yapilacak atamalarda
uygulanacak merkezi sinav ile giris sinavlarmna iliskin usul ve esaslar hakkinda yonetmelik. Cankir1 Karatekin
Universitesi Ogretim Uyeligi Kadrolarina Basvurma, Yiikseltilme ve Atanmayla Ilgili Degerlendirme Yonergesi,
2547 sayili kanun, Akademik Tegkilat Yonetmeligi

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Murat SEHIRLI Prof. Dr. Coskun POLAT

Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

Personelin izin Kullanimi

'

is Akis Semasi
islem / is Akigi Sorumlular Faaliyet Dokum(;rll:?syon /
Personel izin Kullanimi is Akis is
Akis Siireci - - -
izin Talebi ) iigili personel (st amirine izne
llgili Personel ayrilmak istedigini sozlu olarak beyan
l eder iznin uygunlugunun onayini alir.
Bagvuru i izin formu ile bir Gst amirine
llgili Personel . Form
l muracaat eder.
A . Talep formu iade edilir. S6zIU olarak
HAYIR lgili Amir gerekge aciklanir. Form
izin Talebi —
[ Uygun mu?
) Yilhk izin hakki yoksa mazeret izni
ligili Amir kullandirihr. Mazeret izni de yoksa Form
izin veriimez.
EVET
Onay
l Dekan Hazirlanan izin formu onaylanir. Form
Dosyalanmasi . izin formunun bir nishasi ilgili
llgili Personel Form
l dosyaya takilir.
Izinleri Bildirilmesi llgili ern, Kullanilan izinler, yilsonunda o
Personel Daire . < - Bildirim Yazisi
N Personel Daire Baskanligina bildirilir.
Bagkanligi

Siire¢ Sonu

MEVZUAT : 657 sayili kanun

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Coskun POLAT
Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Sihhi izin Kullanimi

is Akis Semasi
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélrllttlasyon /
Sihhi izin Kullanimi is Akis Siireci
Raporun Verilmesi ilgili Personel, Sadilik i | sadilik
Evrak Kayit agl ra%c_)r_u verilen personel sagl Gelen Evrak
l Memuru raporunu birimine verir.
Sihhi izne Doniistiirme ) Saglik raporu kullanan personelin
Illgili Birim raporu birim amirince Sihhi Izne | Onay
l déniistirdlir.
Dosyalanmasi o Kleri d |
ilgili Birim nay ve exler dosyalanil ayrnea | gijen pyrak
l sisteme otomatik olarak islenir.
Izinlerin Bildirilmesi ilgili Birim, Maag Tahakkuk Birimine (7 gUni | gy yazisi ve
. gecgen ve heyet raporu olmayan sihhi S ;
Personel Daire | =. | P i Dai Eki lzin  Takip
l Baskanhg izinler) _ayrica  Persone aire | £y
Baskanligina bildirilir.
Siirecin Sonu ligil B|r|_m, Kullanilan izinler, yllsonunda
Personel Daire . . A
o Personel Daire Bagkanhgina bildirilir
Bagkanligi

MEVZUAT : 657 sayili kanun.

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Cogskun POLAT
Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Mazeret izin Kullanimi

is Akis Semasi
islem / is Akigi Sorumlular Faaliyet Dokijm(;rll:?syon /
Mazeret izin Kullanimi is Akis Siireci
- iigili personel (st amirine mazeret
I1zin Talebi gerekgesiyle birlikte (6lUm, dogum,
- evlilik ve yillik izni yoksa) mazeret
llgili Personel S . AR
l iznine ayrilmak istedigini s6zlu olarak
beyan eder iznin uygunlugunun
onayini alir
A P Mazeret izin formu ile bir Gst amirine
ligili Personel . Form
l muracaat eder.
HAYIR
izin Talebi _—
Uygun mu? S ) e
llgili Amir Talep formu iade edilir. S6zlU olarak Form
gerekge agiklanir.
EVET
Onay Hazirlanan mazeret izin formu
Dekan Form
‘ onaylanir.
Dosyalanmasi . Mazeret izin formunun bir nishasi
ligili Personel I Form
l ilgili dosyaya takilr.
Mazeret izinleri Bildirilmesi ilgili Birim, | Kullanilan  mazeret izinleri, yil
Personel Daire | sonunda Personel Daire | Bildirim Yazisi
l Baskanligi Baskanligina bildirilir.
Siirecin Sonu
MEVZUAT : 657 sayili kanun
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Murat SEHIRLI Prof. Dr. Cogkun POLAT
Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Ucretsiz izin Kullanimi

is Akis Semasi
islem / is Akigi Sorumlular Faaliyet Dokum(;rll:?syon /
Ucretsiz izin Kullanimi is Akis Siireci
= - iigili personel (st amirine (cretsiz
Ucretsiz Izin Talebi izin gerekgesiyle birlikte (dogum
) sonrasl, askerlik, 10 yilini
l ligili Personel tamamlamissa diger  nedenler)
Ucretsiz iznine ayrilmak istedigini
s6zli olarak beyan eder iznin
uygunlugunun onayini alir
Bagvuru _— Ucretsiz izin formu ile bir tst amirine
llgili Personel . Form
l mduracaat eder.
HAYIR
izin Talebi _—
Uygun mu? T . C e
lgili Amir Talep formu iade edilir. S6zIU olarak Form
yasal gerekge agiklanir.
EVET
Onay . . .
Dekan ve Rektér Hazirlanan  Ucretsiz  izin  formu Form
l onaylanir.
e S A Ucretsiz izin formunun bir niishasi
llgili Personel S Form
l ilgili dosyaya takilr.
. L. . i - . Kullanilan  Ucretsiz  izinler maas
Ucretsiz lzinleri Bildirilmesi llgili Birim, islemleri icin Fakiilte maas tahakkuk | o: .. .
Personel Daire L ) Bildirim Yazisi
Baskanligi B|r|m|nev ve ._I_Dersonel Daire
l Baskanligina bildirilir.
Siirecin Sonu
MEVZUAT : 657 sayili kanun
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Murat SEHIRLI Prof. Dr. Cogkun POLAT
Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Yurtdisi Izin Kullanimi

is Akis Semasi
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélrllilasyon /
Yurtdigi izin Kullanimi is Akis Siireci
izin Talebi
l ilgili Personel Yurt disi izin formu doldurulur. Form
Birim Amirine B
rim rine Bagvuru - - Yurt disi izin formu ile birim amirine
Birim Amiri -
l basvuruda bulunulur.
Birim Amiri Yurt digl izin talebi birim amiri )
tarafindan degerlendirilir.
izin Talebi
[ Uygun mu?
Birim Amiri, izin verilmeme nedeni belirtilerek .
P - L Giden Evrak
llgili Personel ilgiliye bilgi verilir.
EVET
Onay
Dekanlik ve Rektorlik Makaminca
l Dekan ve Rektor uygun gorilmesi halinde izin formu | Form
onaylanir.
Dosyalanmasi ) izin formunun bir nishasi ilgili
Illgili Birim dosyaya takilir. Ayrica izin takip -
l formuna islenir.
Izinlerin Bildirilmesi ilgili Birim, | izin takip formuna islenen izinler yil Bildirim Yazisi ve
Personel Daire | sonunda Personel Daire | Eki Izin  Takip
l Baskanligi Baskanligina bildirilir. Formu
Siirecin Sonu
MEVZUAT : 657 sayili kanun.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Murat SEHIRLI Prof. Dr. Coskun POLAT
Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

Kurum Digi Gérevlendirme Iglemleri Alt Siiregleri

is Akis Semasi
islem / is Akig Sorumlular Faaliyet Dokumélr':';?syon /
Kamu Digi1 Gérevlendirme islemleri
Is Akis Siireci
Talep ilaili Personel va da Kiginin ya da ilgili kurumun talebi
9 y dogrultusunda yazili goérevlendirme Gelen Evrak

Kurum

basvurusu alinir.

Talebin Degerlendirilmesi

Gorevlendirme talebi Bolim
Baskanligi ve Dekanlik tarafindan

Dekan uygun bulunmasi halinde Yo&netim Bolim Goriisl
l Kurulu giindemine alinir.
Hayir
—
Dekanlik _Ge_lfekge_S|_ |_|e birlikte talebin reddini Giden Evrak
ilgiliye bildirir.
Evet
Dekan ve Rektor ilgili form onaylanr. Form
Onay
Talep Sonucunun Bildirilmesi Onaylanmis talep sonucunu ekleriyle
Dekanlik birlikte ilgiliye ve Personel Daire Giden Evrak

'

Baskanligina bildirilir.

Siire¢ Sonu

MEVZUAT : 2547 sayil kanunun, Akademik Tegkilat Yonetmeligi.

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Coskun POLAT
Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

Akademik Personelin Gérev Siiresinin Uzatilmasi iglemleri Alt Siiregleri

is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /
Cikti

Akademik Personelin Gorev
Siresinin Uzatilmasi Is Akis Siireci

|

Basvuru

|

Akademik Personel

Gorev siresinin uzatiimasini isteyen
Akademik Personel dilekge ve ilgili
belgeler ile Bo6lim Baskanligina
basvurur.

Dilekge/ilgili belgeler

Dilekgenin Degerlendirilmesi

iigili personelin dilekgesini Bélim

l Bolim Baskanlig | o5riisii ile birlikte Dekanhia iletir. Yazi
Ogretim lyesi digindaki  6gretim
Talebin Alinmasi elemaninin gérev siiresi uzatiminda
Dekanhk/ ilgili belgeler Bolim Baskanligindan
Fakultemiz gelen gorusle birlikte Yonetim Kurulu
Yiikseltiime ve | giindemine alir. Ogretim Uyelerin
l Atamayla iigili | gorev siiresi uzatiminda ise ilgili Yazi
Degerlendirme belgeler, Fakiltemiz Yukseltime ve
Kriterleri Atamayla igili Degerlendirme
Komisyonu Kriterleri ~ Komisyonu tarafindan
degerlendirilir ~ ve  degerlendirme
sonucu Dekanlik Makamina bildirilir.
Hayir )
> llgili kisiye ve Personel Daire
Dekanlik Baskanligina gerekgesiyle birlikte | Bildirim Yazisi

Evet

yazili cevap verir.

Onay

iigili form diizenlenerek Yé&netim

Dekan ve Rekior Kurulu Karari ekiyle birlikte onaylanir. Form
Talebin Sonuglanmasi Gorev slresi uzatim onayi Personel
Dekanlik Daire Bagkanligina gerekli islemleri | Giden Evrak

|

yapmak Uzere gonderilir.

Siire¢ Sonu

MEVZUAT : Ogretim Uyeligine Yiikseltiime ve Atanma Yénetmeligi.

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Coskun POLAT

Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Personel Disiplin iglemleri Alt Siiregleri
is Akis Semasi

Dokiimantasyon /

islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Cikts
Personel Disiplin islemleri is Akis
Siireci
) islendigi éne siriilen sugla ilgili her
Sikayet llgili kisi ya da turld  delil, belge ve unsurlar .
kurumlar dilekgeyle birlikte kurum amirine Dilekge
l bildirilir.
Sorusturmaci Gorevlendirilmesi Sorugturma amiri ilgili belge ve
Disiplin Amiri dilekgeyi sorusturma yapmak Uzere Yazi
l gorevlendirdigi personele verir.
Sorusturmaci ilgili yonetmelik geregi
sorusturmayi gizli yuruatar.
Sorusturma Siireci Sorusturmaci ileri surilen iddialarla
ilgili stipheli ya da suphelileri ifadeye
Sorusturmaci davet eder. Ifadede sorulacak Yazi ve Tutanaklar
l sorular olaylari aydinlatmaya yonelik

sorar. Olayin varsa taniklarini dinler,
ifadelerini alir. Sikayetginin yazih
bilgisine basvurur. .

Eldeki kanit ve ifade tutanaklarina
Rapor dayanarak sorusturma raporu
Sorusturmaci diizenlenir. llgili yonetmelik geregi | Yazi
islendigi kanitlanan suga ait ceza
l disiplin amirine teklif edilir.
Sonug Teklif edilen ceza ya Qa bir alvt. ceza
Disiplin Amiri o_nz_:lylanarak yonetmelik geregi |Ig||| Yazi
kisiye ve Personel Daire
i Baskanligina bildirilir.
Siire¢ Sonu

MEVZUAT : 2547, 657 sayili kanun, Devlet Memurlari Disiplin Yénetmeligi

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Murat SEHIRLI Prof. Dr. Cogkun POLAT
Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Ders Telafisi iglemleri Alt Siiregleri

is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /
Cikti

Ders Telafisi iglemleri is Akis Siireci

Ders Telafisi Bagvurusu

|

Ogretim Elemani

Telafisi yapilacak olan dersin telafi
tarihinden en az 10 gin Oncesinde
ilgili  6gretim elemani tarafindan
Bolum Baskanhigina dilekge ile
bagvurur. (Dilekgede yapilamayan
dersin ve telafi edilecek dersin adi
tarihi ve saati belirtilir.)

Dilekge

Telafi Programi

'

Boluim

Telafi programi Ogretim elemaninin
diger derslerini etkilemeyecek sekilde
yerlestirilmelidir. Bu sekilde
hazirlanan telafi ders programi bdlim
baskani  tarafindan  imzalanarak
Dekanhga gonderilir.

Yazi

Evet l

Hayir

Dekanlik/Y&netim
Kurulu

Telafi talebinin uygun degilse ilgili
bolim baskanligina Dekanhk
tarafindan bildirilir.

Bolim  bagkanhdi da  &6gretim
elemanina talebinin uygun olmadigini
bildirir.

Yazi

Ders Telafisinin Duyurulmasi

|

Dekanlik ve Bolim
Baskanligi

Telafi talebi Yonetim Kurulunda
gorusulir. Dekanlik uygun goérllen
ders telafi programini  Bolim
Baskanligina gonderir.

Telafisi yapilacak ders, dersi alan
ogrencilerin  haberdar olabilmeleri
amaciyla, en az bir hafta 6nce ilgili
Ogretim elemani tarafindan 6grenci

Telafi Programi

panolarinda ilan edilerek duyurur.
Hazirlanan programa goére ders
telafisi yapilir.
Siire¢ Sonu
MEVZUAT : 2547 sayili kanun, C.K.U. Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yénetmeligi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

Prof. Dr. Coskun POLAT
Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Bolim Bagkani Atama Iglemleri Alt Suiregleri

is Akis Semasi
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélr':';?syon /
Boliim Bagkani Atama iglemleri is
Akig Siireci
Talep - Bolum Baskani ihtiyacinin
Agzb;('g’r‘ﬂgj“ belifenmesi  icin  Anabilim  Dali Yazi
l s Baskanlarinin yazili gérisa alinir.
Talebin Degerlendirilmesi Dekan Yazil géris dikkate alinarak Balim )
i Baskani adaylar belirlenir.
Onay
Dekan Belirlenen Bolum Baskani 3 yiligina
atanir.
Atamanin Sonuclandinimasi Dekan, Bolim baskanini atar, atama
s Dekan Rektorlik makamina (Personel Daire
Baskanligina) ve ilgili bélime bildirilir.
Siire¢ Sonu

MEVZUAT : 2547 sayili kanun. Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi.

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Coskun POLAT
Dekan




T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiltesi
Gelen-Giden Evrak Iglemleri Alt Siirecleri

is Akis Semasi
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélr':':?syon /
Gelen Evrak Kayit is Akis Siireci
Gelen Evrak Kayit _ Gelen evrak ilgili personel tarafindan
ligili Personel sistem Uzerinden ilgili dagitim yerleri
l secilerek sisteme kayit edilir.
Sl el o Kaydi yapilan evrak sistem uzerinden
ligili Personel -
l havale edilir.
- Gelen evrakin niteligine goére ilgili
Evrak Inceleme Dekan birime havale edilir ya da cevap
. verilir.
Cevap yazilacak
mi? Cevap yazilmayacaksa gerekli
= | Dekan dagitimlar yapilarak evrak Evrak
dosyalanir.
Evet l
ZuEks e Cevap vyazilacaksa giden evrak
Dekan sureci baslar. Evrak ilgili birime
l havale edilir.
Evraka Cevap Yazilmasi Kon_y hakkmd_a aragtirma  ve
igili Birim dokiman gerekiyorsa bu calismayi Yazi
tamamlayip istenilen bilgiler Dekanlik
l makamina sunulur.
imza .
Dekan Dekan yazilan vyaziyi  sistem

'

Uizerinden imzalar.

Sistem Uzerinden Evraklarin
Dosyalanmasi

'

Dekan tarafindan imzalanan evrak
ligili Personel ilgili personel tarafindan sistem
Uzerinden dosyalanir.

Siire¢ Sonu

MEVZUAT : Evrak Kayit Dosyalama ve Sevk Islemleri Yénergesi.

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Coskun POLAT
Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiltesi
Arsgiv Hizmetleri Iglemleri Alt Suiregleri

is Akis Semasi
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélr':':?syon /
Arsiv Hizmetleri islemleri is Akis
Siireci
Arsivlenecek Belgenin Gelmesi :
rgiv geni ! _ iigili birimlerden arsive kaldirimak
llgili Birim Uzere belirlenmis arsivlik belgelerin
l Dekanliga gelmesi
Komisyon Olusturulmasi . .
Dekanlik Ar§|\(e gelen evrakla ilgili inceleme Dekanlik Oluru
i komisyonu olusturulmasi
Arsiv Malzemesi
Arsivlenmeye
Uygun mu? Komisyon iigili birime iade edilir. Yazi
Arsiv Belgesinin Bekleme Siiresinin Arsiv belgesinin  bekl L
Belirlenmesi Komisyon ters?rlj\i/t editlai-rgesmln ekieme  SUrest | Tutanak
X Arsivlenecek belge gorevli personel
Tasnif ve Damgalama Yapilmasi Komisyon tarafindan tasnif ve damgalanmasi
yapilir.
|
v
D |
osyalama Komisvon Dosyalanmak Uzere ilgili arsiv
l 4 personeline sevk edilir.
Siire¢ Sonu

MEVZUAT : Devlet Arsivleri Hakkinda Y&netmelik.

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Coskun POLAT
Dekan




T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Stratejik Plan Iglemleri Alt Suiregleri

is Akis Semasi
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélr':':?syon /
Stratejik Plan iglemleri is Akis Siireci
Rektorluk tarafindan stratejik plan
BRI Dekanlik galismalarinin basladiginin Yazi
l duyurulmasi.
Komisyon Olusturulmasi . .
Dekanlik Stratejik plan komisyonunun Dekanlik Oluru
l olusturulmasi.
Calisma Gruplari
Komi Stratejik Plan hazirlama gruplarinin
omisyon
olusturulmasi.
Takvim ve Degerlendirme Stratgjik Planw[]y.e ve gruplarin
stratejik plan egitimi almasi, konuyla
Dekanlik S ;
ilgili ~ takvim  hazirlanmasi  ve
l degerlendirmenin yapilmasi.
Komisyonca hazirlanan stratejik plan
Plan Taslaklari Komisyon taslaklarin  degerlendirmek  lizere | Yazi
Dekanliga sunulur.
|
. 4
Taslaklarin Degerlendirilmesi Taslaklar degerlendirilerek yapilacak
Dekanhk dizeltme varsa komisyona tekrar
l gOnderilir yoksa son hali verilir.
Rektorlige Gonderilmesi Son hali verilmig stratejik plan
Dekanhk Rektorlige gonderilir. Web sitesinde | Yazi

l ilan edilir.

Siire¢ Sonu

MEVZUAT : Kamu Idarelerinde Stratejik Planlamaya Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y &netmelik.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Murat SEHIRLI Prof. Dr. Coskun POLAT
Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Biitce Tasarisi

is Akis Semasi
islem / is Algi Sorumlular Faaliyet D°kumc;"|‘(tt?5)’°n /
Biitge Teklifi s Akig Siireci ) i i
Universitemiz ~ Strateji  Geligtirme

Biitce Teklifi Hazirlama Gagrisinin
Yapilmasi

v

Rektor,
Strateji  Gelistirme
Daire Baskanhgi

Daire Baskanligi tarafindan butge
hazirhk ¢agrisi  yapilarak Bltge
Hazirlama  Takvimi Dekanhga
bildirilir.

Gelen Evrak, Blutge
Hazirlama Rehberi

Dekanlik Alt Birimlerinden Bilgi
Toplanmasi

'

Dekanlik,
Destek Hizmetleri
Birimi

Bolim Baskanliklarindan ve
Dekanlik Idari Birimlerinden Biitge
Hazirlama Rehberinde istenilen
bilgiler talep edilir. Ayrica tavani
asan ilave ddenek teklifleri toplanir.

Yazi ve Bltge
Hazirlama Formlari

Biitce Teklifi Hazirlanmasi

'

Dekanlik,
Destek Hizmetleri
Birimi

Kurum Baslangic Odenegi dikkate
alinarak ve yeni agilan bdlumlerin
ihtiyaclari dogrultusunda bir sonraki
yilin bitge teklifi ile izleyen iki yilin
butge tahminlerini icerecek sekilde
butge tasarisi hazirlanir.

Bitge Teklifi

Biitce Teklifi

Gergeklestirme
Gorevlisi,

Harcama Yetkilisi,
Fakilte Yonetim
Kurulu

Bitge teklifi
Gorevlisi ve Harcama Yeikilisi
tarafindan ile Fakilte Yonetim
Kurulunda degerlendirilir.

Gergeklestirme

Uygun mu?

Gergeklestirme

Bitge teklifinin uygun goérilmedigi

Gorevlisi, durumlarda degisiklik yapiimasi | Bilgilendirme Yazisi,
Harcama Yetkilisi, | veya tekrar hazirlanmak (izere | Fakilte Yonetim
Fakilte Yonetim | Fakiltemiz Destek Hizmetleri | Kurulu Karar
Kurulu Birimine bilgilendirme yapilir.
FVET
» _ Bitce Teklifi, Fakilte
Butge Teklifinin Rektorliik Makamina Gergek|e§tirme Gorevlisi ve
Sunulmasi Dekanlik, Harcama Yetkilisinin ile Fakilte | Giden Evrak,

'

Destek  Hizmetleri
Birimi

Yonetim Kurulunun uygun gérmesi

halinde  Universitemiz  Strateji
Gelistirme Daire  Bagkanhgina
sunulur.

Biltge Teklifi, Fakiilte
Yonetim Kurulu Karari

Biitce Teklifinin Onaylanmasi

Universite Yonetim

Biitge teklifi, Universite Yonetim

Kurulu, Strateji | Kurulu tarafindan uygun gorulmesi . o
Gelistirme Daire | halinde onaylanir ve Maliye Bltge Teklif
l Bagkanligi Bakanligina gonderilir.
) Universite Yénetim Kurulu
Arsivleme Fakiilte Destek | tarafindan imzalanan Biitge teKlifinin | o - o\ 0
Hizmetleri Birimi bir nishasi Dekanlik arsivinde ¢
* dosyalanir.
Biitce Teklifi is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi - - -
MEVZUAT : 5018 Sayili Kanun
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

Prof. Dr. Cogskun POLAT

Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Dogrudan Temin ile Satin Alma
is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /
Cikti

Dogrudan Temin ile Satin Alma i
Akis Siireci

'

Bolim Bagkanliklari veya Dekanlik

Satin Alma Talebi Bolim idari Birimlerince; talep edilen | Tasinir istek Belgesi,
Baskanliklari, malzemeye ait Tasinir istek Belgesi | Teknik Sartname,
l Dekanlhk idari | diizenlenerek Teknik Sartname ve | Yaklasik Maliyet
Birimleri yaklagik  maliyeti ile  birlikte | Belgesi
Dekanhga gonderilir.
BolUim veya Dekanlik idari
Dekanlik Birimlerinden gelen satin alma )
talebinin mevzuata uygun olup
olmadigi degerlendirilir.
-------------------- Talep Uygun
mu?
HAYIR
Satin alma talebinin mevzuata
Dekanlik uygun gér[]lm_edigi durumlarda"tglep Bilgilendirme Yazisi
yerine  getirimez ve Bolume
bilgilendirme yazisi yazilir.
EVET
Dekanlik, idari ve
Mali isler Daire | Talep edilen malzemenin Fakiilte
Baskanligi, Tasinir | veya IMID ambarinda mevcut olup -
Kayit ve Kontrol | olmadigi degerlendirilir.
Malzeme Fakiilte Yetkilisi
----------------- veya IMiD
Ambarinda Var
m? EVET S
Dekanlik, Idari ve
Mali isler Daire | Harcama Yetkilisinin onayi ve/veya
Bagkanligi, Tasinir | IMID’in uygun gérmesi durumunda | Zimmet Fisi
Kayit ve Kontrol | talep karsilanir.
Yetkilisi
HAYIR
T Yapilacak olan alimla ilgili 6denek
Odenek Kontrollerinin Yapiimasi Dekanlk.  Destek olup olmadidi kontrol edilir. Yeterli HYS E-Biitge

'

Hizmetleri Birimi

ddenek yoksa Universitemiz Strateji
Gelistirme Daire
6denek talep edilir.

Baskanligindan

o6denek talebi e-maili

Yaklasik Maliyetin Hesaplanmasi

'

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Talep edilen istegin yaklasik maliyeti
hesaplanir.

Yaklasik Maliyet
Cetveli

Yaklagik Maliyet
Parasal Sinirlar
Asiyor mu?

HAYIR

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Yaklasik maliyetin parasal sinirlar
asip asmadigi degerlendirilir.

EVET

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Yaklagik maliyet
disinda yani dogrudan temin
sinirflarn diginda ise; ihtiyag agik
ihale usulu ile yapilir veya islem iptal
edilir. Talepte bulunan birime
bilgilendirme yazisi yazilir.

parasal sinirlar

Bilgilendirme Yazisi




Dekanlik Oluru Alinmasi

Dekan, Fakllte | Fakulte Harcama  Yetkilisinden Dekanlik Oluru
l Sekreteri Dogrudan Temin Onayi alinir.
Piyasa Arastirmasi Yapilmasi Dekanlk, Destek Dogrudan Temin Onayi alindiktan Piyasa Fiyat

v

Hizmetleri Birimi

sonra, teklife c¢ikilip piyasa fiyat
arastirmasi yapilir.

Arastirma Tutanagi

Tekliflerin Degerlendirilmesi

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Piyasa fiyat arastirmasi sonucu
firmalarin teklifleri degerlendirilir.

Teklif Mektubu

Siparis Verilmesi

!

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Piyasa fiyat arastirmasi sonucu en
avantajli teklif veren firmaya siparis
verilir.

Siparis Formu

Malin/Hizmetin Teslimi

Yiklenici Firma

Yiklenici tarafindan malin/hizmetin
tamaml_anmasmm ardindan fatura
kesilir. lgili birime teslim edilir.

Fatura

Muayene ve Kabul

v

Dekanlik, Muayene

ve Kabul
Komisyonu,
Tasinir Kayit ve

Kontrol Yetkilisi

Mal/hizmet, muayene ve kabuli
yapilarak Komisyonca teslim alinir.

Tasinir kayitlarma  alinmasi
gerekiyorsa, Tasinir Islem Fisi
duzenlenir.

Muayene ve

Kabul

Komisyon Tutanagt,
Tasinir Islem Fisi

Odeme Evrakinin Hazirlanmasi

'

Destek Hizmetleri
Birimi

Alinan mal/hizmet karsiigi Odeme
Emri Belgesi ve Ekleri diizenlenir.

Odeme Emri Belgesi

ve Ekleri

Odeme Evrakinin Onaylanmasi

'

Dekan, Fakiilte

Sekreteri

Diizenlenen Odeme Emri Belgesi ve
Ekleri, Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi tarafindan
onaylanarak imzalanir.

Odeme Emri Belgesi

ve Ekleri

Odeme Evrakinin Teslim Edilmesi

'

Destek Hizmetleri
Birimi

Onaylanan Odeme Emri Belgesi ve
ekleri tahakkuk teslim listesi ile
birlikte Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilir.

Odeme Emri Belgesi

ve EkKleri,
Tahakkuk
Listesi

Teslim

Odemenin Yapilmasi

'

Strateji  Gelistirme
Daire Bagkanhgi

Gonderilen Odeme Emri Belgesi ve
Ekleri kontrol edildikten sonra uygun
gOrilmesi halinde 6demesi yapilir.

Banka Dekontu

Dogrudan Temin ile Satin Alma i
Akis Siirecinin Sonlandiriimasi

MEVZUAT :

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Coskun POLAT
Dekan




T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Maas Islemleri

is Akis Semasi
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélrllilasyon /
Maas islemleri is Akis Siireci

Universitemiz Personel Daire

Birimlerden Gelen Maas Evraklarinin _Bagkanh@md_an gelen atama, kademe

Havale Edilmesi Dekan, Fakiilte |Ie_,r_leme_, terfi vb. evraklar vevI_Dt—;-kgnhk_ Maas Degisikligi
. Birimlerinden gelen maas degisiklikleri
Sekreteri Evraklar

I

ile ilgili evraklar Dekanlik Makaminca
kontrol edilerek Dekanllk Maas
Tahakkuk Birimine havale edilir.

Maas Tahakkuk islemlerinin

Maas Tahakkuk

Dekanlik Makaminca havale edilen
maas ile ilgili evraklarin igerigine goére

Baslatiimasi Birimi Dekanlk Maas Tahakkuk Birimi ¥;fflml Hazirlama
tarafindan gruplara ayrilarak maas
l hazirlama planlamasi yapilir.
Veri Girigsi ve Maas Hesaplamasi KBS ve Say2000i programlari
'I\B/Ii?i?ni Tahakkuk Uzerinden sisteme gerekli veriler | Elektronik  Ortamda
girilerek maas hesaplamasi yapilr. Veri Girigi

'

Hesaplama
islemleri ve Veri
Girigleri Uyumlu
mu?

EVET

HAYIR

Maagla ilgili veri girigleri  ve
Dekanlik hesaplamalari Maas Bordrosu -
Gzerinden kontrol edilir.
Maas Bordrosunun incelenmesi
neticesinde hesaplamalarin dogru ve
Dekanlik mevzuata  uygun ~olmamasi | g;oqondirme Yazis)

durumunda tekrar hazirlanmak Uzere
Dekanllk Maas Tahakkuk Birimi
gonderilir.

Maas Odeme Evraklari ve Eklerinin
Sistemden Alinmasi

:

Maas Tahakkuk
Birimi

Dekanlik Maas Tahakkuk Birimi
gerekli  kontroller tamamlandiktan
sonra KBS sistemi Uzerinden Maas
Odeme Evraklari ve Eklerinin giktilari
alinir.

Mevzuatta Belirtilen
Maas Odeme
Belgeleri ve Ekleri

Maas Tahakkuk Evraklarinin

Maas odeme evraklari ve ekleri

Onaylanmasi Dek_:_;m, . Dekanlik Makaminca kontrol edildikten Maas Tahakkuk
Fakdllte Sekreteri . Dosyasi
l sonra imzalari tamamlanir.
Dekanlik Maas
Maas Tahakkuk Dosyasinin Teslimi Tahakkuk
Birimi/Strateji Maag Tahakkuk Dosyasi Maa Tahakkuk
Gelistirme Daire | Universitemiz Strateji Gelistirme Daire D s
J o : = osyasl
‘ Baskanhgi Baskanligina teslim edilir.
Dekanliga ait ilgili ayin maas,
Maaslarin Bankaya Aktariimasi Strateji  Gelistirme | Universitemiz Strateji Gelistirme Daire

'

Daire Baskanhgi

Baskanliginca onaylandiktan sonra
elektronik ortamda KBS Sistemi
Uzerinden bankaya aktarilir.

Banka Aktarim Listesi




Emekli Keseneklerinin Gonderilmesi

v

Dekanlik Maas
Tahakkuk Birimi

Dekanlik personelinin maasglari
hesaplarina aktarildiktan sonra KBS
Sistemi (zerinden emekli kesenekleri
kontrol edilip onaylandiktan sonra
Sosyal Guvenlik Kurumunun Kesenek
Bilgi Sistemi sayfasina yiklenir ve
kesintilere ait 6demelerin yapilmasi
icin Universitemiz Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina teslim edilir.

Emekli Kesenek
Bildirim Formlari

Memur Sendika Tevkifatlarinin
Gonderilmesi

|

Dekanlik Maas
Tahakkuk Birimi

Dekanlik personelinden memur
sendikasina Uye olanlarin Tevkifat
kesintisi yapilarak, ilgili sendikalarin
hesaplarina aktarilir ve ilgili
sendikalara bilgilendirme yapilir.

Sendika Tevkifat
Listeleri ve
Bilgilendirme Yazilari

Maas islemleri is Akig Siirecinin
Sonlanmasi

MEVZUAT :

2547 Sayil Yuksekdgretim Kanunu

5510 Sayili 5510 Sayih Sosyal Glvenlik Kurumu Kanunu

657 Sayilh D.M.K.
5434 Sayili Emekli Sandigi Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu

631 Sayil Memurlar ve Diger Kamu Gorevililerinin Mali ve Sosyal Haklarinda Diizenlemeler ile Bazi Kanun ve Kanun
Hikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapiimasi Hakkinda KHK

Gelir Vergisi Kanunun 103. maddesi

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Coskun POLAT
Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Ek Ders iglemleri
is Akis Semasi

Dokiimantasyon /

islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Cikts
Ek Ders iglemleri is Akis Siireci
ilgili Dénemlerde Agilacak Derslerin B . . i
Bildirilmesi llgili dénemde agilacak tim derslerin igil Dénemde

'

Bélim Baskanligi

listeleri Dekanlik Ek Ders Birimine
gonderilir.

Acilacak Ders Listesi

Ek Ders Formlarinin Teslimi

'

Ders Sorumlusu
Bélim Baskanligi

ilgili ddnemde ders gérevlendirimesi
yapilan 6gretim elemanlar tarafindan
Universitenin Akademik Takvimine
g6re doldurulan Ek Ders Formlari
Bolim Bagkanligina teslim edilir.

Ek Ders Formalari (1
ve 2 Nolu Form)

Ek Ders Formlarinin Dekanliga
Gonderilmesi

'

Ders Sorumlusu
Bélim Baskanligi

Ek Ders Formlari kontrol edildikten
sonra tam ve eksiksiz olarak
Dekanliga teslim edilir.

Ek Ders Formlari

Ek Ders Formlarinin Kontrolii

'

Destek Hizmetleri
Birimi Gorevlisi
Fakiilte Sekreteri

Ek Ders Formlarina ait beyanlarin
ligili Mevzuata, Ders Programina ve
Akademik Takvime uygunlugu kontrol

Ek Ders Formlari,
Haftalik Ders
Programi, Akademik

EVET

Fakdlte Sekreteri
Dekan

Bagkanligi tarafindan llgili Form
o6gretim elemanindan tekrar istenilir.

Dekan edilir. Takvim
Destek Hizmetleri
Birimi Gorevlisi Ek Ders Formlarina ait beyanlarin
Fakiilte Sekreteri degerlendirilmesi yapilr. )
Dekan
Ek Ders Formu
[ Uygun mudur?
Destek  Hizmetleri Uygun olmadlgmfi J(arar verilenv Ek
Birimi Gorevlisi Ders Formlari Bolim Baskanhgina f
cevabi yazi ile bildirilir. B&lim | Bildirim Yazisi

Talepler KBS Sistemine Aktarilir

'

Destek Hizmetleri
Birimi Gorevlisi

Ek Ders Formlari Kamu Harcama ve
Muhasebe Bilisim Sistemine aktarilir,
Onaylanir.

Ek Ders Formlari

Odeme Emirlerinin Hazirlanmasi

v

Destek Hizmetleri
Birimi Gorevlisi

Destek Hizmetleri tarafindan puantaj,
bordrolarin  dékiimud, banka listeleri
ve tahakkuklar hazirlanir.

Odeme Evraklari.

Evraklarin Teslimi

'

Fakilte Sekreteri,
Dekan

Hazirlanan Odeme Emri Belgeleri
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi ~ tarafindan  imzalanarak
o6denmek Uzere Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina génderilir.

Ek Ders Formlari
Odeme Evraklari.

Ek Ders islemleri is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi




MEVZUAT :
- 2547 Sayih Yuksekdgretim Kanunu

- 2914 Sayih Yuksekdgretim Personel Kanunu

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Coskun POLAT
Dekan




T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI

insan ve To_plum Bilimleri Fakiiltesi
Ek Odeme Iglemleri

is Akis Semasi
islem / is Akigi Sorumlular Faaliyet D°kumé|"‘(:?sy°“ /
Ek Odeme islemleri is Akis Siireci
(Ikinci Ogretim) - - -
Fakilte Ya"'j::m Kurulu Kararinin Fakilte ~ Yénetim | Fakiite Yénetim Kurulunda Ikinci | Fakiite — Yénetim
inmast Kurulu Ogretimde gorevlendirilecek personel | Kurulu Karari

'

belirlenir.

Ek Odeme Puantajlarinin Hazirlanmasi

Ek Odeme igin gdreviendirilen

'

Hizmetleri Birimi

Ek Odeme Evraklari hazirlandiktan
sonra gerekli imzalar tamamlanir.

Destek Hizmetleri ) y Ek Odeme
D personelin puantajlari hazirlanarak .
Birimi L Puantajlari
l Dekanliga sunulur.
Dekan,  Fakilte | EX ¢alisma yapan personelin Ek Odeme
. puantajda belirtilen tarih ve saatlerde .
Sekreteri - ~ o Puantajlari
yaptigi calismalar degerlendirilir.
Ek Calismalar
[ B Puantajlarla
Uyumlu mu? .
yumiumu Ek c¢alisma yapan personelin
puantajda belirtilen tarih ve saatlerde .
Dekan, Fakilte | yaptigi calismalar uyumlu degilse, | Ek Odeme
Sekreteri puantajlar yeniden dizenlenmek | Puantajlari
Uzere Destek Hizmetleri Birimine
gonderilir.
EVET
Dekanlik Olurunun Alinmasi Beyan edilen"puantajlqr inc_el_end_ik_ten_
sonra Ek Odeme dcretinin  Ikinci
Dekan Ogretim Biitgesinden | Dekanlik Oluru
l karsilanabilmesi icin Dekanlik Oluru
alinir.
Odeme Emirlerinin Hazirlanmasi Dekan, _ Fakulte Destek Hizmetleri Birimi tarafindan
Sekreteri, Destek

Ek Odeme Evraklari

Evraklarin Teslimi

'

Destek  Hizmetleri
Birimi

Hazirlanan Odeme Emri Belgeleri,
6denmek Uzere Strateji Gelistirme
Daire Baskanhgina gonderilir ve bir
nishasi Dekanlik argivine kaldirihr.

EK Odeme Evraklari

Matrah Giincelleme

'

Destek Hizmetleri
Birimi

Ek Odemelerinin  yapiimasindan
sonra ilgili personellere ait gelir
vergisi matrah guincellemesi yapllir.

Ek Odeme Bordrosu

\

Ek Odeme is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

MEVZUAT :
2547 Sayil Yuksekdgretim Kanunu

2914 Sayil Yuksekdgretim Personel Kanunu

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Coskun POLAT

Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Fazla Mesai Igslemleri

is Akis Semasi
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélr':':?syon /
Fazla Mesai islemleri is Akis Siireci
Fakiilte Yonetim Kurulu Kararinin . P . P
Fakdlte Yonetim " P Fakulte Yonetim
Alinmasi Kurulu Fakllte Yonetim Kurulunda fazla Kurulu Karari

'

mesai yapacak personel belirlenir.

Fazla Mesai Puantajlarinin

Fazla mesai icin goreviendirilen

'

tamamlanir.

Hazirlanmasi D_e_ka_nllk Mali Isler personelin puantajlar hazirlanarak Fazla _ Mesai
Birimi L Puantajlar
l Dekanliga sunulur.
Dekan, Fakulte Fazla _ mesal ~yapan personelin Fazla Mesai
. puantajda belirtilen tarih ve saatlerde .
Sekreteri y - A Puantajlan
yaptigi ¢calismalar degerlendirilir.
Fazla Mesai
— Caligmalari
Puantajlarla
Uyumlu mu? Fazla mesai vyapan personelin
puantajda belirtilen tarih ve saatlerde
Dekan, Fakllte | yaptigi caligmalar uyumlu degilse, | Fazla Mesai
Sekreteri puantajlar  yeniden duzenlenmek | Puantajlar
tzere Dekanlk Mali Isler Birimine
gonderilir.
EVET
Dekanlik Olurunun Alinmasi Beyan edilen puantajlar !ncelgndiktgn
sonra  fazla mesai tcretinin
Dekan Fakultemiz butgesinden | Dekanlik Oluru
l karsilanabilmesi icin Dekanlik Oluru
alinir.
Odeme Emirlerinin Hazirlanmasi . Dekanlik Mali Isler Birimi tarafindan
Dekan, Fakulte . .
. Fazla Mesai Tahakkuk Evraklar | Fazla Mesai
Sekreteri, Dekanlik .
L S hazirlandiktan sonra gerekli imzalar | Tahakkuk Evraklar
Mali Isler Birimi

Evraklarin Teslimi

'

Dekanlik Mali isler
Birimi

Hazirlanan Fazla Mesai Tahakkuk
Evraklari, 6denmek Uzere Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina
g6nderilir ve bir nushasi Dekanlik
arsivine kaldirilir.

Fazla Mesai
Tahakkuk Evraklari

Matrah Giincelleme

'

Dekanlik Mali igler
Birimi

Fazla mesai 6demelerinin
yapilmasindan sonra ilgili
personellere ait gelir vergisi matrah
guncellemesi yapilir.

Fazla Mesai

Bordrosu

\

Ek Odeme is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

MEVZUAT :
2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu

2914 Sayih Yiksekogretim Personel Kanunu

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Coskun POLAT

Dekan




T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Sosyal Giivence Kapsamindaki Islemleri

is Akis Semasi
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélrllttlasyon !
{ ) . '
SGK Iglemleri Is Akig Siireci
Personel Hareketliliginin Dekanliga lLBJni\{(erslitgmiz . fP?jrsonel Dailfe ﬁtama ,
Bildirilmesi Rektoriik, Personel as e:jn 191 alra indan  personelin a/rarnameS|
Daire Bagkanlii gérevden ayrimasi veya goreve | velveya
l baslamasi hakkinda Dekanhga | Gorevlendirme
bilgilendirme yapilir. Yazisi
iigi personelin Fakiiltede géreve yeni
Dekanlik Personel | baslayacagi veya Fakiltedeki )
Birimi gorevinden ayrilacadi  durumuna
bakilir.
Personel
— Fakultedeki
Gorevinden Personelin Uzerindeki tim zimmetler
Ayriliyor mu? alinir. llisik Kesme Belgesi imzalatihr. | Gorevden Ayl:llma
Baska kuruma nakil olarak gidiyorsa | Yazisi, SGK Isten
Personel  Nakil  Bildirimi  Formu | Ayrilis  Bildirgesi,
Dekanlik Personel Imzalatihr.  SGK  Web  sayfasi, | llisik Kesme
Birimi Kesenek Bilgi Sistemi, Sigortall | Belgesi, (nakil
Tescil Sayfasindan Isten Ayrlis | olarak baska
Bildirgesi  hazirlanir.  Personelin | kuruma gidiyorsa)
ayrilig1 Personel Daire Baskanligi ve | Personel Nakil
HAYIR Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina | Bildirimi Formu
bildirilir.
Dekanlik Personel ligi personglm Pekanllga atamasinin
Birimi naklen mi gorevlendirme ile mi -
irimi - o .
oldugu degerlendirilir.
Personel
[T Naklen mi
?
Atandi? HAYIR
Dekanlik Personel llgili  personelin G_oreve Ba§lgma Goreve Baslama
NN Yazisi Personel Daire Bagkanligina
Birimi . s Yazisi
gonderilir.
EVET
ise Girig islemlerinin Yapilmasi i il ; . . )
Dekanlik Personel llgil p?rsonehn‘ Fakiiltede goreve 1 sek Ise Girig
o basladigina dair SGK Ise Girig g >
Birimi o . Bildirgesi
l Bildirgesi hazirlanir.
Personelin Géreve Baglamasinin Goreve Baslama Yazisi ve SGK Ise Gireve Baslama
Rektorliikk Makamina Bildirilmesi Dekanlik Personel | Giris Bildirgesi, Personel Daire gar
D L o o Yazisi ve SGK Ise
Birimi Bagkanligi ve Strateji Geligtirme Giris Bildiraesi
l Daire Baskanligina bildirilir. s Bildrg




Personel Maasinin ve SGK
Primlerinin Odenmesi

'

Dekanlik Personel
Birimi

Maas Tahakkuk ve Emekli Kesenek
Odeme Belgeleri, Fakiilte
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi tarafindan gerekli kontroller
yapildiktan ve onaylandiktan sonra
ilgili 6demeler yapilmak Uzere Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilir.

Maas Tahakkuk ve
Emekli  Kesenek
Odeme Belgeleri

SGK iglemleri is Akig Siirecinin
Sonlandiriimasi

]

MEVZUAT :

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Coskun POLAT
Dekan




T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI

insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Yolluk Islemleri
Is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /
Cikti

Yolluk iglemleri is Akig Siireci

v

Gorevlendirme Talebinin Yapilmasi

'

Bolim
Baskanliklari,
Dekanlik Mali igler
Birimi

Boliim Bagkanliklari ve Dekanlik idari
Birimlerince; gdreviendirme talepleri
ve ekleri Dekanlia bildirilir.

Gorevlendirme
Talebi ve Ekleri

Dekanlik, Fakdlte
Ydnetim Kurulu

Gorevlendirme talebinin uygun olup
olmadigi degerlendirilir.

Talep Uygun
mu?

EVET

Dekanlik, Fakdlte
Ydnetim Kurulu

Fakilte Yonetim Kurulunca;
goreviendirmeye ait 6denek durumu,
gorevlendirme giin sayisi, mevzuata

uygunlugu denetimi yapilr.
Goérevlendirme talebinin bu
hususlardan birisini  karsilamadigi

durumlarda yeniden duzenlenmek
Uzere ilgili birime bilgilendirme yapillir.

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari

Rektorlilk Olurunun Alinmasi

'

Rektor, Dekan,
Dekanlik Mali Isler
Birimi

Gorevlendirme talebi igin Rektorliik
Oluru hazirlanir ve uygun gorulmesi
halinde onaylanir.

Rektorlik Oluru

Gorevlendirme Onayinin Bildirilmesi

Dekanlik Mali isler
Birimi

bulunan

yapilr.
islem

Goérevlendirme talebinde
birime bilgilendirme
Gorevlendirmeye konu olan
yerine getirilir.

Bilgilendirme Yazisi

Tahakkuk Evraklarinin Hazirlanmasi

Gorevlendirme tamamlandiktan
sonra mevzuatta belirtilen evraklar

Dekanlik Mali isler | Dekanlik Mali isler Birimine verilir. Bu | Tahakkuk Evraklari
l Birimi birimce diizenlenen tahakkuk | ve Ekleri
evraklari ve ekleri onaylanmak uzere
Dekanlik Makamina sunulur.
Gorevlendirmeye ait tahakkuk
Tahakkuk Evraklarinin Onaylanmasi Dekan, Fakiilte evraklari  ve ekIerl,‘ Dekanlik Tahakkuk Evraklari
. Makaminca  kontrolleri  yapilarak .
Sekreteri . ) . | ve EkKleri
l onaylanir ve imza islemleri
tamamlanir.
Tahakkuk Evraklarinin Teslimi . Imzalan  tamamlanan  tahakkuk
Dekanlik Mali Isler | evraklari ve ekleri, 6denmek Uzere | Tahakkuk Evraklari
Birimi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina | ve Ekleri
gonderilir.
Odemenin Yapilmasi snderi
5 Strateji  Gelistirme | GOnderilen tahakkuk evraklan ve f o .o\ i Eyrakian
: - ekleri kontrol edildikten sonra uygun .
Daire Bagkanhgi ve Ekleri

gorilmesi halinde 6demesi yapilir.

Yolluk iglemleri is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

MEVZUAT :

2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu
6245 Sayili Harcirah Kanunu
657 Sayilh D.M.K.

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Coskun POLAT

Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI

insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Doner Sermaye Islemleri

elemanlarinin isimleri, isin niteligi ve
maliyeti Dekanliga bildirilir.

is Akis Semasi
islem / is Akigi Sorumlular Faaliyet Dokumélrll':?syon /
Doner Sermaye islemleri is Akis
Sireci
\ l = = =
Déner Sermaye Islemleri Cesitli  proje, _ danigmanlik, teknik_
Basvurularinin Alinmasi Dekanlik, Destek rapor ve anallz__}/ap_nmam talepleri
. N dogrultusunda 6gretim elemanlari, | Talep yazisi
Hizmetleri Birimi "
l kurum ve kuruluslar Fakilteye
basvurur.
Talebin Boliim Baskanhgina . s
Gonderilmesi Dekanlik, Destek D__ekanll_k __tarafmdan I$in nltel!_g!_ne
) S g6re ilgili talep yazisi BolUum | Talep yazisi
Hizmetleri Birimi 2 - "
l Baskanligina gonderilir.
Ogretim Elemani Gérevlendirilmesi Bolim Baskanli§i tarafindan Déner
Sermaye faaliyetinde  bulunacak
- N ogretim  elemanlari  belirlenir  ve | Bolum Bagkanligi
Bélim Baskanligi = . ws .
l gorevlendirilecek ogretim | Talep yazisi ve ekleri

A

bildirilir.

Doner Sermaye Faaliyetinin Fakiilte Bolim Bagkanhgi tarafindan
Yonetim Kurulunda Gorisiilmesi planlanan Doner Sermaye Faaliyeti | Bolum Baskanhgi
Dekanlik " . A
Fakulte Yoénetim Kurulunda | Yazisi ve Ekleri
l goriisiilir.
Fakilte  Yo6netim | Déner sermaye faaliyeti }
Kurulu degerlendirilir.
I Doner Sermaye
Faaliyeti Uygun
mu? Doéner sermaye faaliyetinin
Fakilte ~ Yonetim | reddedimesi — veya = yeniden | coyipe  vonetim
diizenlenmesi karari alinmasi
Kurulu - o Kurulu Karari
durumunda Bo6lum  Baskanhgina
bilgilendirme yapillir.
EVE
Déner Sermaye Faaliyetinin Déner Doner sermaye faaliyetinin
Sermaye Isletme Miidirliigiine uygunlugu hakkinda Fakdlte Yonetim " I
Gonderilmesi D_ekanllk,_ _I_De_stek Kurulu  Karari  alinarak  Déner Pakulte Yonetim
Hizmetleri Birimi i e e Kurulu Karari
Sermaye Isletme  Mudurligune
l gonderilir.

" T Déner sermaye faaliyetini, Doner | Doner Sermaye
Déner Sermaye Faaliyetinin Sermaye Isletme Midurlagii Yaritme | Isletme  Midiirig
Baglatilmasi Igin Dekanhga Déner  Sermaye | Kurulu ve/veya Universite Yénetim | Yiritme Kurulu

Bilgilendirme Yapilmasi Isletme Midarligi | Kurulu uygun gérmesi halinde, ilgili | Karari velveya

kararlar alinarak durum Dekanlia | Universite Yonetim

Kurulu Karari

Doner Sermaye Faaliyeti igin
Sozlegsme Yapilmasi

'

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Doéner Sermaye Faaliyeti ile ilgili
varsa dider kurumlarla so6zlesme
hazirlanarak imzalari tamamlanir.

Soézlesme




Doner Sermaye Faaliyetinin Boliime
Gonderilmesi

'

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Déner Sermaye
baglatiimasi  icin ilgili
bilgilendirme yapilir.

Faaliyetinin
Bolime

Bilgilendirme Yazisi

Doner Sermaye Faaliyetinin
Uygulanmasi

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Déner sermaye faaliyetinin,
s6zlesmeye uygun olarak ilgili Bolim
tarafindan uygulanmasi saglanir.

Doéner Sermaye
Faaliyeti Takvimi

Odemelerin Yapilmasi

Destek Hizmetleri Birimi tarafindan
Doéner Sermaye Faaliyeti Odeme

Dekan, Fakulte - .
. Evraklari hazirlanarak pay dagitimi | Déner Sermaye
Sekreteri, Destek O 2 oo -
: o ve diger 6demeler yapilmak Uzere | Faaliyeti Odeme
Hizmetleri Birimi o o .
Universitemiz Doéner Sermaye | Evraklan
Isletme Mudurligline gdnderilir ve bir
nishasi Fakilte arsivinde tutulur.
Matrah Giincelleme . L
Doner Sermaye Faaliyeti .
. . - Doéner Sermaye
Destek Hizmetleri | Odemelerinin yapiimasindan sonra - -
SO I~ . : .. | Faaliyeti Odeme
Birimi ilgili personellere ait gelir vergisi Bordrosu

matrah giincellemesi yapilir.

Doner Sermaye islemleri is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

MEVZUAT :
- 2547 Sayil Kanunun ilgili maddeleri

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Coskun POLAT
Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Bina ve Tesislerin Bakim-Onarimi
is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular

Dokiimantasyon /

Faaliyet Cikti

7

Bina ve Tesislerin Bakim-Onarimi ig
Akis Siireci

~

!

Bakim-Onarim ihtiyacinin Talep
Edilmesi

!

Bélim Baskanligi,
Sorumlu Personel

Sorumlu personel veya BOlUm
Baskanliginca bakim-onarim
ihtiyacinin tespiti yapilarak, | Talep Yazisi
Dekanliktan ihtiyacin  giderilmesi
talep edilir.

Bakim-Onarim Talebinin
Degerlendirilmesi

v

Dekanlik

Gelen is talebi Dekanlik Makaminca
degerlendirilir. Uygun gorulen talep | Talep Yazisi
ilgili birime havale edilir.

On inceleme ve Fizibilite

!

Birimi

Destek Hizmetleri | uygulanabilirligi genel hatlariyla

Talebin on incelemesi ve

degerlendirilerek fizibilite galismasi
yapilhr.

Onarim Talebi
Uygun mu?

Birimi

Destek Hizmetleri

On inceleme ve fizibilite calismasi
sonucunda onarim talebinin -
uygulanabilirligi degerlendirilir.

Birimi

Destek Hizmetleri

Uygulanamayacagi anlagilan
onarim talebi hakkinda Dekanlik | Degerlendirme Formu
Makamina bilgi verilir.

Onarim Talebi
Uvaun mu?

~

Yaklasik Maliyet ve Malzeme Teknik
Sartnamesi Hazirlanmasi

v

Birimi

Destek Hizmetleri

Fizibilite sonucunda yapilabilirligi
tespit edilen onarim talebinin | Teknik Sarthame ve
yaklasik maliyeti  belirlenir ve | Eki Yaklasik Maliyet
malzeme teknik sartnamesi | Cetveli

hazirlanir.

Malzeme Talebi

!

Birimi

Destek Hizmetleri

Teknik sartname ve ekleri incelenir,
varsa eksikleri tamamlatilir ve | Malzeme Talep Yazisi
malzeme talebi yapilir.

Muayene ve Kabul islemleri

'

Birimi

Destek Hizmetleri

Satin alinan malzemeler nicelik ve
nitelik yoninden incelenerek kabul
tutanagi diizenlenir ve teslim alinir.

Muayene ve Kabul
Tutanagi

imalat iglemleri

Birimi

Destek Hizmetleri

Temin edilen malzemeler
kullanilarak onarim isleri -
gerceklestirilir.

is Teslim islemleri

'

Birimi

Destek Hizmetleri | Yapilan isler, talep eden birim

; - is Teslim Tutanagi
sorumlusuna teslim edilir. § 9

7

Bina ve Tesislerin Bakim-Onarimi ig
Akis Siirecinin Sonlandiriimasi

2

MEVZUAT : 4734 Sayili Kanun

4735 Sayilh Kanun




HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Murat SEHIRLI Prof. Dr. Cogkun POLAT
Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Makine-Techizat Bakim-Onarimi

is Akis Semasi
i i . Dokiumantasyon /
Islem / Is Akigi Sorumlular Faaliyet Cikts
4 B N\
Makine-Techizat Bakim-Onarimi I
Akis Siireci _ - -
\ l 7
Bakim-Onanm Talebi Dekanlik  birimleri veya Bélim
Dekanlik, .
) . Baskanliklari  tarafindan  Bakim- | Is Istek Formu
Destek Hizmetleri i " )
Onarim Ig Istek Formu dlzenlenir.
Ariza Tespitinin Yapilmasi Fakiilte Destek Fakultenin destek hizmetleri birim?
- ) ..~ . | sorumlusu tarafindan arizanin tespiti .
Hizmetleri Birimi - . | Ariza Tespit Formu
yapilir ve arizanin yaklagik maliyeti
Sorumlusu L
belirlenir.
Fakdlte Destek . -
: ) ~.~ .| Anzali cihazin garantisinin olup
Hizmetleri Birimi 9 - A -
olmadigi degerlendirilir.
Sorumlusu
Arizall Cihazin
"""""""" Garantisi Var mi?
—
EVET ; ;
Fakdlte Destek _Ar_|z_a|| mhgz garanti !(_apsammd_a Garanti Belgesi,
- ) ~. | ilgili  servise gonderilir, Servis )
Hizmetleri Birimi Servis Bakim-Onarim
tarafindan bakim-onarimi yapilarak
Sorumlusu .. o - Formu
galisir durumda Fakdlteye gonderilir.
HAYIR
Arnizali cihazin ekonomik 6mrinu
Dekanhk tamamlayip tamamlamadigi -
degerlendirilir.
Cihaz Ekonomik
---------------- Omrini
Tamamladi mi?
EVET
Dekanlik Arzali cihaz ekonomik Omrini | Fakllte Hurda
tamamladiysa hurdaya sevk edilir. Komisyonu Karari
HAYIR
Arizali cihazin bakim-onarimi igin
Dekanlik yeterli  butgce olup  olmadidi -
degerlendirilir.
Arizali Cihazin
________________ _Bakim-Onarimi
Igin Yeterli Butce —_—
V. ?
arm HAYIR
Arizali cihazin  bakim-onariminin
Dekanlik yapilabilmesi  ~ icin Dekanlik Odenek Talep Yazisi
tarafindan  6denek  saglanmasi
l galismalari yapilir.
EVET




Arizal Cihazin Servise Génderilmesi Arizali cihaz ilgili servise génderilir,
Servis tarafindan bakim-onarimi | Servis Bakim-Onarim
yapilarak calisir durumda Fakilteye | Formu

gonderilir.

l Dekanlhk

Cihazin arizasi ile ilgili satin alma

Arizali Cihazin Servis Ucretinin islemlerine ait evraklar Destek

Odenmesi Dekanlik Hizmetleri Sorumlusu tarafindan -
. . ) Mevzuatta  belirtilen
Destek Hizmetleri | hazirlanir. Evraklarin imzalari
D . satin alma evraklari
Birimi Sorumlusu tamamlandiktan sonra &denmek

lzere Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina génderilir.

Makine-Tecghizat Bakim-Onarimi is
Akig Siirecinin
Sonlandiriimasi

MEVZUAT :

- 4734 Sayili Kanun
- 4735 Sayili Kanun
- 5018 Sayili Kanun

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Murat SEHIRLI Prof. Dr. Cogkun POLAT
Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Formasyon iglemleri
is Akis Semasi

islem / is Akigi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /
Cikti

4 )

Formasyon islemleri is Akis Siireci

v

Pedagojik Formasyon
Kontenjanlarinin YOK Baskanliginca
Bildirilmesi

iigili egitm ogretim yiinda YOK

YOK Bilgilendirme

!

YOK tarafindan  belilenen  kontenjan Yazisi
l dahilinde 6grenci kaydi gerceklestirilir
Kontenjan branslara gore dagiliminin Dekanlik YOK Baskanliginca verilen | Web sayfasinda ve
belirlenmesi ve ilani T kontenjanin branslara gore taksiminin | duyuru panolarinda
Formasyon Birimi ; ; ) .
yapilmasi ve ilan edilmesi ilan

v

Program igin On Kayitlarin Alinmasi

|

Dekanlik
Formasyon Birimi

Kursiyer kontenjanlari belirlendikten
sonra On kayitlar alinir.

internet Bagvurusu

On Kayit yaptiranlarin igerisinde
siralama yapilmasi

|

Dekanlik
Formasyon Birimi

On kayit yaptiranlardan ilgili evraklari
istenir.  Evraklar  Uzerinden ve
belirlenen kontenjan dahilinde asil ve
yedek siralamalari yapilir.

Asil ve Yedek
Listeler belirlenir.

Program igin Kesin Kayitlarin
Yapilmasi

|

Dekanlik
Formasyon Birimi

Kursiyerlere gerekli evraklar
bildirilerek kayit islemleri icin ¢agrilir
Kurs Ucretinin  banka hesabina
yatirlmasi saglanir ve kesin kayit
yapilr.

Mevzuatta belirtilen
belgeler

|. Donem Brang Hocalarinin Belirlenmesi
ve Programin Uygulanmasi

}

Formasyon
Biriminin teklifi ve
Yonetim Kurulu
Karari

Programin takvimi, derslikleri, ile
programa uygun egiticiler belirlenir ve
web sitesinde duyurulur.

Program
Planlanmasi ve
Takvimi

Staj Yaptirilacak okullarin ve
Uygulama Ogretim Elemanlarinin
belirlenmesi

Milli Egt.Mudarlagi

Formasyon Ogrencilerinin
Ogretmenlik stajini yapacagi okullar
Milli Egitim Muidirligince belirlenir.

ilgili Yazi ve Yénetim

Valilik, Yénetim | Ogrencileri ilgili okullarda
. ax Kurul Karari
l Kurulu Karari denetlemekle gorevli ogretim
elemanlari Yonetim Kurulu Karar ile
belirlenir.
Ders Basari Notlarinin UBiS’e H ssreti ivesi  Sinavl
girilmesi Derslerin  Sorumlu er Iogre Imd uyes inav a:rln Sistem Web
Ogretim Uyeleri sonuglanmasindan  sonra = notlan | o g,
l Ogrenci Bilgi Sistemine kendisi girer
1. D6nem Brans Hocalarinin Belirlenmesi ey M e e e Milli  Egitim l\/_IUdUrIUQi_jng_ Brang
ve Programin Uygulanmasi Milli Egt.Madarlagu | Hocalarinin  Belirlenmesi igin yazi |
Valilik, Yonetim | yazihir. Valilik onayi ile gelen listeler | ligili Yazilar

!

Kurulu Karari

Yonetim Kurulunda gorusuldikten
sonra Uygulamaya gegilir.

Staj Yaptirilacak okullarin ve
Uygulama Ogretim Elemanlarinin

Milli Egt.Mudarlagi

Formasyon Ogrencilerinin
Ogretmenlik stajini yapacagi okullar
Milli Egitim Muidirligince belirlenir.

iigili Yazi ve Yénetim

belirlenmesi Valilik, Yénetim | Ogrencileri ilgili okullarda Kurul Karari
Kurulu Karari denetlemekle gorevli ogretim
l elemanlari Yonetim Kurulu Karari ile
belirlenir.
Ders Basari Notlarinin UBIS’e Derslerin  Sorumiy | Her odretim ~ lyesi  Swnaviarn | g, Web
girilmesi Ogretim Uyeleri sonuglanmasindan  sonra  notlari tabanlidir

v

Ogrenci Bilgi Sistemine kendisi girer




Mezuniyet

v

Dekanlik

Formasyon Ogrencisi Y iikiimli
oldugu sorumluluklarinin tamamini
yerine getirir

Sertifika

Formasyon iglemleri is Akis
Siirecinin
Sonlandiriimasi

MEVZUAT :
= 2547 Sayih Yiksekogretim Kanununun 58. Maddesi

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Coskun POLAT

Dekan




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Insan ve Toplum Bilimleri Fakiltesi
Formasyon Iglemleri

is Akis Semasi
islem / is Akigi Sorumlular Faaliyet Dokumélrll':?syon /
Formasyon islemleri is Akis Siireci
\ l Vv h h h
Pedagojik Formasyon
Kontenjanlarinin YOK Baskanliginca il egiti - o
e . . gili egitim o6gretim yilinda YOK = _ .
Bildirilmesi YOK tarafindan  belilenen  kontenjan :;OK Bilgilendirme
- . . o azisi
l dahilinde 6grenci kaydi gerceklestirilir
Kontenjan branslara gore dagiliminin Dekanlik YOK Baskanliginca verilen | Web sayfasinda ve
belirlenmesi ve ilani T kontenjanin branslara gore taksiminin | duyuru panolarinda
Formasyon Birimi ; ; ) .
yapilmasi ve ilan edilmesi ilan

!

v

Program igin On Kayitlarin Alinmasi

|

Dekanlik
Formasyon Birimi

Kursiyer kontenjanlari belirlendikten
sonra On kayitlar alinir.

internet Bagvurusu

On Kayit yaptiranlarin igerisinde
siralama yapilmasi

|

Dekanlik
Formasyon Birimi

On kayit yaptiranlardan ilgili evraklari
istenir.  Evraklar  Uzerinden ve
belirlenen kontenjan dahilinde asil ve
yedek siralamalari yapilir.

Asil ve Yedek
Listeler belirlenir.

Program igin Kesin Kayitlarin
Yapilmasi

}

Dekanlik
Formasyon Birimi

Kursiyerlere gerekli evraklar
bildirilerek kayit islemleri icin ¢agrilir
Kurs Ucretinin  banka hesabina
yatirlmasi saglanir ve kesin kayit
yapilr.

Mevzuatta belirtilen
belgeler

Kurulu Karari

Yonetim Kurulunda gorusuldikten
sonra Uygulamaya gegilir.

I. Do6nem Programin Formasyon P takvimi.  derslikleri. il P
Uygulanmasi Biriminin _teklifi ve rogramin  takvimi, - derslikleri, ile rogram
1 L programa uygun egiticiler belirlenir ve | Planlanmasi ve
Ydnetim Kurulu . -
{ K web sitesinde duyurulur. Takvimi
arari
Ders Ba§arl.l‘!otlarl'nln UBiS’e Derslerin Sorumiu Her  Ogretim  Uyesi  Sinavlarin Sistem Web
girilmesi Aaretim Uveleri sonuglanmasindan ~ sonra  notlari tabanhidir
9 y Ogdrenci Bilgi Sistemine kendisi girer
1. D6nem Brans Hocalarinin Belirlenmesi ey M e e e Milli  Egitim l\/_IUdUrIUQi_jng_ Brang
ve Programin Uygulanmasi Milli Egt.Mudarlugu | Hocalarinin  Belirlenmesi  igin yazi |
Valilik, Yonetim | yazilir. Valilik onayi ile gelen listeler | ligili Yazilar

Staj Yaptirilacak okullarin ve
Uygulama Ogretim Elemanlarinin

Milli Egt.Mudarlagi

Formasyon Ogrencilerinin
Ogretmenlik stajini yapacagi okullar
Milli Egitim Muidirligince belirlenir.

iigili Yazi ve Yénetim

belirlenmesi Valilik, Yénetim | Ogrencileri ilgili okullarda Kurul Karan
Kurulu Karari denetlemekle gorevli ogretim
l elemanlari Yonetim Kurulu Karari ile
belirlenir.
Ders Basari Notlarinin UBIiS’e Derslerin Sorumiu | &7 odretim  lyesi  Sinavlarin | o . Web
girilmesi Ogretim Uyeleri sonuglanmasindan  sonra  notlari tabanlidir

v

Ogrenci Bilgi Sistemine kendisi girer

NS




Mezuniyet

v

Dekanlik

Formasyon Ogrencisi Y iikiimlii
oldugu sorumluluklarinin tamamini
yerine getirir

Sertifika

Formasyon iglemleri is Akis
Siirecinin
Sonlandiriimasi

MEVZUAT :
= 2547 Sayih Yiksekogretim Kanununun 58. Maddesi

HAZIRLAYAN
Murat SEHIRLI

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Coskun POLAT

Dekan
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